UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PIEN BIEN PHU Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 2374/QD-UBND Dién Bién Phu, ngay 05 thang 12 nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét di€u chinh vj tri viéc lam va co ciu vién chirc theo
chirc danh nghé nghi€p cia Trwong Mam non Nam Thanh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PIEN BIEN PHU

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé vi tri viéc lam va sé lwong nguwoi lam viéc trong don vi si nghiép
cong lap;

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bé truéng Bo Nji
vu hwdng dan vé vi tri viéc lam cong chire ldanh dao, qudn 1y, nghiép vu chuyén mon
ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va vi tri viéc lam
chirc danh nghé nghiép chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong ldp; Thong tw sé 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ciia Bé Ngi vu vé
hwéng dan xdc dinh co cdu ngach céng chire;

Can cir Thong tw 19/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cua B Gido duc va
Pao tao hwong dan vé vi tri viéc lam, co cau vién chitc theo chizc danh nghé nghiép
va dinh mizc s6 lwong ngwoi 1am viéc trong cdc co so gido duc mam non cong ldp;

Can cir Quyét dinh sé 45/2022/0D-UBND ngay 17/11/2022 ciia UBND tinh
Dién Bién vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy t6 chite bé mdy, bién ché,
can bo, cong chire, vién chirc, nguwoi quan ly doanh nghiép thuoc tinh Pién Bién,

Thiee hién vin ban s6 4442/UBND-KT ngay 03/10/2023 ciia UBND tinh Dién
Bién vé viéc dieu chinh vi tri viéc lam trong cac co quan, 16 chikc hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh,

Theo dé nghi cua Phong Noi vu tai To trinh 56 594/TTr-NV ngay 04/12/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét diéu chinh vi tri viéc lam va co ciu vién chirc theo chirc
danh nghé nghi¢p Truong Mam non Nam Thanh, cu thé nhu sau:

1. Danh muc vi tri viéc lam: 13 vi tri, trong do:

- Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-19-2023-TT-BGDDT-co-cau-vien-chuc-theo-chuc-danh-nghe-nghiep-giao-duc-mam-non-cong-lap-508175.aspx
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- Vi trf viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 04 vi tri;
- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuy&n mén ding chung: 05 vi tri;
- Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu: 02 vi tri.
(Chi tiét tai phy Iuc 1 kém theo)
2. Ban mo ta cong vige, khung nang luc vi tri viéc lam:
(Chi tiét tai phu luc 2 kém theo)
3. Co ciu vién chtic theo chirc danh nghé nghiép:
(Chi tiét tai phu luc 3 kém theo).
Piéu 2. TH chuc thuc hién;
1. Giao Trudng Mam non Nam Thanh c¢6 trach nhiém:
- Tb chirc thuc hién bd tri, st dung, quén Iy vién chure theo vi tri viéc lam
duoc phé duyét va thuc hién tinh gidn bién ché theo quy dinh.
- Kip thot ’béto c40 kho khin, vudéng mic trong qua trinh thuc ?ién, gui Phong
NO1 vu thanh pho tong hop trinh UBND thanh pho xem xét, giai quyét.
2. Giao Phong Noi vu thanh phd, Phong Gido duc va Pao tao thanh phd ¢
trach nhiém:

- Theo ddi, hudng dan, thanh tra, kiém tra viéc bo tri, st dung, quan Iy vién chiic
cua Truong Mam non Nam Thanh dam bao theo vi tri viéc lam va co ciu chie danh
nghé nghiép dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

- Tong hop, tham dinh, tham muu UBND thanh phd diéu chinh, stra doi, bo
sung vi tri viéc lam va co cdu Vién chirc theo chitrc danh nghé nghiép ctia Trudng
Mam non Nam Thanh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 525/QD-UBND ngay 19/3/2024 ctia UBND thanh phd Dién Bién Phu.

Chéanh Vian phong HDND-UBND thanh ph; Truéng cac phong: Noi vy, Gido
duc va DPao tao; Hiéu truong truong Mam non Nam Thanh va Thu trudng cac co
quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- S& Noi vu tinh Dién Bién; CHU TICH
- Nhu Diéu 3; )
- LD. UBND thanh ph;
- Luu: VT, NV.

Nguyén Quang Hung
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PHU LUC I

Danh muc vi tri viéc 1am, hang chirc danh nghé nghiép va s6 lwgng nguoi
lam viéc twong wng véi vi tri viéc 1am Trwong MiAm non Nam Thanh
(Ban hanh kém theo Quyé dinh sa: 2374/0P-UBND ngay 05 thang 12 nam 2024
cia Uy ban nhan dan thanh phé Pién Bién Phui)

TT

VI TRi VIEC LAM

MaVvTVL

Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly (02 Vi tri)

MNNT-LDQL

1 | Hiéu trudng MNNT-LDQL-01
2 | Pho Hiéu truong MNNT-LDQL-02
I (X; t\l}‘i :fi?)c lam chirc danh nghé nghi€ép chuyén nganh MNNT-CN

1 | Gido vién mam non hang I MNNT-CN-03

2 | Gio vién mam non hang II MNNT-CN-04

3 | Gido vién mam non hang III MNNT-CN-05

4 | HO tro gido duc tré khuyét tat MNNT-CN-06
1l | Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung (05 Vi tri) MNNT-CMDC
1 | Van thu MNNT-CMDC-07
2 | Ké toan MNNT-CMDC-08
3 | Thu quy MNNT-CMDC-09
4 | Thu vién MNNT-CMDC-10
5 | Y té hoc duong MNNT-CMDC-11
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu (02 Vi tri) MNNT-HTPV

1 | Nhan vién Bao vé MNNT-HTPV-12

Nhan vién Phuc vu

MNNT-HTPV-13




4
PHU LUC |1

Bin mo ta cong viéc va Khung cap do yéu cAu vé nhém nang luc ddi voi

vi tri viéc lam; ndi dung va cap d¢ xac dinh cac nhém

nang luc ddi v6i 1anh

dao, quan ly, vién chiure cua Truwong Mam non Nam Thanh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 2374/0P-UBND ngay 05 thang 12 nam 2024
cua Uy ban nhan dan thanh pho Dién Bién Phu)

Tén vi tri viéc lam:

Ma vi tri viéc lam: MNNT- LDQL - 01

Hi¢u trwéng

Ngay bit dau thuc hién: 15/12/2024

Thuce hién theo quy dinh tai cac

cua Chinh pha vé danh gid, xép
cong chuc, vién chuc, Thong tur

Quy trinh

cong viée lién quan:

B¢ Gido duc va DPao tao vé ban
Hiéu truong co s GDMN)

van ban quy pham phap

luat, van ban huong dan vé chire ning, nhiém vu, quyén
han, co ciu td chtrc va hoat dong cua co so gido duc
mam non cong lap cta co quan c6 tham quyén. (Nghi
dinh s6 90/2020/ND - CP ngay 13 thdng 8 ndm 2020,

logi chat lwgng cdn bg,
s0 52/2020/TT —

BGDDT, ngdy 31/12/2020 cua Bé truong Bo Gg'do duc
va Pao tao yé viéc ban hanh Diéu lé truong Mdam non,
Thong tw so 25/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 cua

hanh quy dinh chudn

1- Muc ti€u vi tri viéc lam

Chiu trach nhiém t6 chtrc, quan 1y cac hoat dong va chat luong nudi dudng,

chdm sdc, gido duc tré em cia co s¢ gido duc mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT | Nhiém vu,

. R oA Cong viéc
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Xay dung, t6 chtrc bd may nha
truong; thanh 1ap céc té chuyén mon,
t6 vin phong va cac hoi dong tu van
trong nha truong; bo nhiém t6
truong, t6 pho; dé xuit cac thanh
vién cua hoi df)ng truong trinh cp co
tham quyen quyét dinh; tham gia qua
trinh tuyen dung, thuyén chuyen gido
vién, sap xép, ky két hop dong lam
viéc, hop dong lao dong dbi vai gido
vién, gi6i thiéu nhan sy dé bd nhiém
ho hi¢u trudng.

T chirc, quan
1y cac hoat dong
clia co sO gido
duc mam non.

2.1

Kién toan day du to chirc
bo may cua co sé gido
duc mam non theo quy
dinh.

Bao dam c6 nguoi l[am
viéc dé trién khai tt ca
cac hoat dong cua co s&
gido duc mam non.

Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién ké
hoach nu6i dudng, cham soc, giao
duc nam hoc.

:[Ké hoach nudi dudng,

cham soc, giao duc ndm
hoc duogc cap c6 tham

quyén phé duyét va dugc




giao vién, nhan vién,
ngudi lao dong dong
thun trién khai thuc
hién.

Tiép nhén va quan ly tré em.

Tré em duoge xép theo
nhom tré hoic 16p mau
gido theo quy dinh; duogc
yéu thuong, bdo vé, tao
diéu kién tham gia céac
hoat dong theo Chuong
trinh gido duc mam non
(dic biét 1a tré khuyét tat
hoc hoa nhap).

Bao cio, danh gia két qua thuc hién
trude hoi dong trudng va cic cap co
tham quyén.

Hoan thanh ché do bao
cdo dinh ky theo quy
dinh va cac bao cao dot
Xuat theo yéu cau cua
cap c6 tham quyen

Co day du ho so quan 1y
theo quy dinh.

Quan 1y va st dung c6 hi€u qua cac
nguon tai chinh, tai san ctia nha
truong; thuc hién xa hoi hoa gido
duc.

Bao dam cong khai,
minh bach cac ngudn tai
chinh, tai san cua nha
truong va st dung dung
quy dinh cua phép luit.

T chirc thuc hién quy ché dan cha ¢
co s; phdi hop 6 chire, huy dong
cac luc lugng xa hoi cung tham gia
hoat dong gido duc, phat huy vai tro
ctia nha truong d6i véi cong dong.

Bao dam cac nguyén tac
thuc hién dan chu 6 co
SO

Huy dong duogc cac t6
chtrc, ca nhan tham gia
hoat dong gido duc.

2.2

Thuc hién cac
ché ¢, chinh
sach cho gido
vién, nhan vién
va nguoi lao
dong.

Thuc hién cac quy dinh vé chi tra
tién lvong, phu cap cho gido vién,
nhan vién va nguoi lao dong.

Tién lwong va phu cap
cua giao vién, nhan vién
va ngudi lao dong duoc
chi tra day du, kip thoi
theo quy dinh.

X4y dung ké hoach phat trién ning
luc nghé nghiép cho gido vién, nhan
vién, nguodi lao dong; dong vién va
tao diéu kién cho gido vién, va nhan
vién va nguoi lao dong tham gia cac
hoat dong ddi méi gido duc.

Giao Vvién, nhan vién,
nguoi lao dong duoc
tham gia ddy du cac hoat
dong dao tao, boi dudng
theo quy dinh; dugc tao
diéu kién dé hoan thién
tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép.

Panh gia, xép loai, khen thuong, ky

Thuc hién dung quy
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Bién Phu.

Phong Gi’éo duc va bao tao
thanh pho Dién Bién Phu; Uy
ban nhan dan thanh pho Pién

Pho hiéu trudng, to trudng,
t6 pho chuyén mon, gido
vién, nhan vién, nguoi lao
dong trong co s gido duc
va tré em.

luat gido vién, nhan vién, nguoi lao trinh, tha tuc theo quy
dong theo quy dinh. dinh.
Tham gia hoat [Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén [Tham gia ddy du cac
23 dong nudi mon hO,ElC t6 vin phong. bubi sinh’hoat.
" dudng, cham  [Truc tiép tham gia cac hoat dong Day du so0 gid quy dinh
soc, gido duc. |gido duc 02 gid trong mot tun. va cO chat luong.
Tham gia day du cac
Nang cao nang (Tham gia dao tao, boi dudng, tu hoc, hoat dong dao tao, boi
24 lue chuyén mon ftu bdi dudng dé nang cao ning lyc  |dudng theo quy dinh;
" Inghi¢p vy, nang chuyén mon nghiép vy, nang luc dap g ti€u chuan chirc
luc quan 1y. quan ly- danh nghé nghiép duoc
bo nhigm.
3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Puoe quan Iy true tiép va Quin 1y truec tiép Cac don vi phdi hop
kiém duyét két qua boi chinh
Hoi dong truong, hoi
ddng thi dua khen

thuong; hoi dong ki luat;
hoi dong tu van; to chirc
Dang Cong san Viét
Nam, t6 chirc Cong doan,
t6 chirc Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh;
céc t6 chuyén mon, to
van phong; cac nhom tré,
16p mau gio.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

thudc Bo.

B0 Giao duc va Dao tao; cac don vi

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
doi vai gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhéan dan tinh

S& Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién

Dién Bién;

va cac co quan chuyén mon khéac thudc
Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
doi voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan thanh phé Pién Bién
Phu; Phong Giao duc va Pao tao thanh
phd Pién Bién Phu va cic co quan
chuyén mén khéac thuéc Uy ban nhan
dan thanh pho;

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
doi voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhén dan phuong Nam Thanh;
cac co s¢ gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phét huy vai tro
cua nha truong véi cdng dong.

Cac to6 chirc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cuia céc to chirc,
doan thé vao hoat dong nudi dudng, cham
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‘séc, gido duyc tré cua nha trudong. ‘

4- Pham vi quyén han

1T

Quyén han cu thé

4.1

Quan Iy can bd, gido vién, nhan vién cua co sé giao duc mam non duogc giao quan
ly theo quy dinh cua phap luat va huéng dan cua co quan quan Iy gido duc.

4.2 |Quan ly tré em dang hoc tai co s& gido duc mam non dugc giao quan 1y.

4.3 [Thyc hi¢n quy tac ung xu cua can b quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, niang lwc va pham chit ca nhén

5.1- Yéu cdu vé trinh d9, kinh nghiém, phim chit ca nhén

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

- Co bang tot nghiép cao ding su pham gido duc mam non tré 1én.
- Hiéu truong co so giao duc mam non thudc dbi twgng phai thue
hién nang trinh d6 chuén duogc dao tao quy dinh tai Nghi dinh sb
71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh 16 trinh
thue hién nang trinh d6 chuan duoc dao tao cia gido vién mam
non, tiéu hoc, trung hoc co sé hoac thudc dbi tuong quy dinh tai
Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25/8/2020 ctia B trudng
B6 Giao duc va Dao tao quy dinh viée str dung gido vién, can bo
quan ly giao duc trong cac co so giao duc mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& chua dap tng trinh do chuan dugc dao tao thi khong xét
dén yéu cau vé trinh do dao tao.

B6i dudng,
chung chi

- Puogc dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y truong hoc; dao
tao, boi dudng nang cao nang luc chuyén moén, nghiép vu.

- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich cong
tac)

- Bap ung tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giao vién mam non;
- Pat chuan hiéu truéng co so gido duc mam non.

Pham chit ca
nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sach ctia Bang, phap luat ctia Nha nudc, quy dinh
cua co quan.

- Thyc hién tét quy dinh vé dao dtrc nha gido, co tic phong,
phuong phap lam viéc phu hop véi cong viée, tao dung dugc uy tin
ca nhan.

- C6 tu tuong doi méi trong quan tri nha trudng.

- C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, boi dudng phat trién chuyén
mon, nghi¢p vu.

Céc yéu cau
khéac

- Nim duge chi truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cia Pang,
Nha nudc, quy dinh va yéu cau ctia nganh, dja phuong vé gido duc
mam non va trién khai thue hién vao nhiém vu dugc giao.

- Thuyét phuc, huy dong dugc cac to chirc, ca nhan trong va ngoai
co s& gido duc mam non tham gia xay dung va phat trién co s
g0 duc mam non.

- Phan tich tinh hinh va du bao duoc xu thé phat trién ciia co s
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gido duc mam non, xay dung dugc tam nhin chién luoc ké hoach
phat trién co sO giao duc mam non theo tung giai doan huong toi
su phat trién toan dién cta moi tré em va nang cao hi¢u qua, chét
luong gido duc.
- C6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé
nghiép; co kha ning sir dung ngoai ngit hodc st dung tiéng dan toc
thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén ning luc Cap do
- Pao duc va ban Iinh. 3-5
- T6 chue thyc hién cong viéc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
- Giao tiép g X1 3-5
Nhom nang luc - Quan hé phdi hop. 3-5

chung

- Sir dung cong nghé thong tin.

Dap tng yéu cau

- Sir dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

cua cong viéc (do
co quan co tham

quyén quan ly
quyét dinh)
- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach. 3-5
Nhom nang Iuc - Nuoi dudng, cham soc, gido duc tré. 3-5
chuyén mon | Xay dung méi truong gido duc. 3-5
- Bao dam chét luong gido duc. 3-5
- Tu duy chién lugc. 3-5
Nhém nang lyc | Quén 1y sy thay d6i. 3-5
quén 1§ - Ra guy,et de. 3-5
- Quan 1y nguon lyc. 3-5
- Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi chii: cdp d¢ dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, cao nhat la 5 va thap nhat la 1.




Tén vi tri viéc lam: M3 vi tri viéc lam: MNNT - LBQL - 02

Phé hiéu truéng Ngay bt dau thyc hién: 15/12/2024

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, van ban huong dan vé chirc ning, nhiém vu,
quyén han, co ciu to chirc va hoat dong cua co 80’ gido
duc mam non cong lap cua co quan co thAm quyén.
(Nghi dinh s6 90/2020/NP - CP ngay 13 thdng 8 nam

Quy trinh 2020, cia Chinh phui vé déanh gid, xép loai chat hrong
cong viéc lién quan: can bg, cong chirc, vien chirc; Thong tu s6 52/2020/TT
— BGDDT, ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Mam
non; Thong tw sé 25/2018/TT-BGDPT ngdy
08/10/2018 ciia B¢ Gido duc va DPao tao vé ban hanh
quy dinh chudn Hiéu truong co sé GDMN)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

G1up hi¢u truéng co s& giao duc mam non chi dao, diéu hanh mot hodc mot
sb linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu ctia co s¢ gido duc mam non. Chju
trach nhiém trudc lanh dao co quan quan 1y, trude hiéu trudng va trude phap luat vé
linh vuc cong tac duoc phan cong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT |Nhi€ém vu, mang
cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
Cong viéc thanh cong viéc

Diéu hanh cong viéc do hiéu
truong phan cong, iy quyén
theo quy dinh; tham muu cho
hiéu truong cac ndi dung
chuyén mon thudc linh vuc
duogc phan cong.

Ké hoach thuc hién nhiém vu
dugc duyét va duge to chirc
thuc hién co6 két qua.

Tré em dugc yéu thuong, bdo
vé, tao diéu kién tham gia cac
Quan ly tré em. hoat dong theo Chuong trinh
gido duc mam non (dac bigt la
tré khuyét tat hoc hoa nhap).

T6 chirc, quan 1y

9 1 [cac hoat dong cua

O B0 duc Hoan thanh ché 6 béo céo dinh
ky theo quy dinh va cac bdo cdo
dot xuét theo yéu cu ctia cp c6
tham quyén. Co day da ho so

quan ly theo quy dinh.

Thuc hién ché d6 bao céo theo
quy dinh.

Tham gia thuc hién xa héi hoa
2140 duc; huy dong cac luc  Huy dong duogc céac t6 chuc,
lugng xa hoi cung tham gia  |c4 nhan tham gia hoat dong
hoat dong gido duc. gido duc.
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Tham gia hoat
dong nudi dudng,
cham soc, giao
duc.

2.2

Tham gia sinh hoat cling t6
chuyén mon hoac to van
phong.

Tham gia ddy da cac budi
sinh hoat.

Truc tiép tham gia cac hoat dong
2ido duc tré em theo quy dinh.

Day du s tiét quy dinh va c6
chat luong.

Nang cao nang
luc chuyén mon
nghi¢p vy, nang
luc quan 1y.

2.3

Tham gia dao tao, boi dudng,
tu hoc, tu bdi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon
nghi¢p vy, nang luc quan ly.

Tham gia ddy du cac hoat
dong dao tao, boi dudng theo
quy dinh; dap tng tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép duoc
b6 nhiém

3.1- Bén trong

3- Cac moi quan hé¢ cong viéc

Puogc quan ly true
tiép va kiem duyét

Quin 1y true tiép

Cac don vi phéi hop chinh

2140 duc mam non dugc giao
quan ly, tré em.

két qua béi
Hoi dong trudng, hoi dong thi
dua khen thudng; hoi dong ki
To6 truéng, to pho chuyén luat; hoi déng tu van; té chirc
mon, gi4o vién, nhan vién,  Pang Cong san Viét Nam, t6
Hiéu trudng nguoi lao dong trong co s chuc Cong doan, t6 chirc

Doan Thanh nién Cong san
HO6 Chi Minh; cac t6 chuyén
mon, to van phong; cac nhom

tré, 16p mau gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

Bo Gi4o duc va Dao tao;

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
do1 voi gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh Dién Bién;

S& Gido duc va Pao tao tinh Dién Bién
va cac co quan chuyén mon khac thude
Uy ban nhan dan cép tinh.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nude
d6i voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan thanh phé Pién Bién
Phu; Phong Giao duc va Pao tao thanh
phé Pién Bién Phil va cic co quan
chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan
thanh pho;

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc
do1 voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhéan dan phuong Nam Thanh;
cac co s¢ gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai tro
cua nha truong véi cong dong.

Céac t6 churc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac to chirc,
doan thé vao hoat dong nudi dudng, cham

soc, giao duc tré ciia nha truong.
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4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

Quan Iy can bd, gido vién, nhan vién cua co sé giao duc mam non duogc giao quan
ly theo quy dinh cua phép luat va huéng dan cua co quan quan ly gido duc.

4.2 Quan ly tré em dang hoc tai co s gido duc mam non duge giao quan 1y.

4.3 [Thuc hién quy tac Ung XU cua can bd quan 1y theo quy dinh.

5- Cac yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, niang lwc va pham chit ca nhén

5.1- Yéu cdu vé trinh d9, kinh nghiém, phim chit ca nhén

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- C6 bang tot nghiép cao ding su pham gido duc mim non trd 1én.
- Pho hiéu truong co so gido duc mam non thudc dbi tuong
phai thuc hién nang trinh do chuan duoc dao tao quy dinh tai
Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thudc ddi twong quy dinh
tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDPDT thi khong xét dén yéu
cau vé trinh d6 dao tao.

Boi dudng, chimg chi

- Pugc dio tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y truong hoc; dio
tao, boi dudng nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu.

- Co chimg chi bdi dudng tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
240 vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m (thanh
tich céng tac)

- Dap tmg tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién mam non.
- C6 pham chat, nang luc quan tr1 nha truong.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chu
truong, chinh sach ciia Bang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cta co quan.

- Thyc hién tét quy dinh vé dao dtrc nha gido, co tic phong,
phuong phap lam viéc phu hop vdi cong viée; tao dung duoc
uy tin ca nhan.

- C6 tu twong d6i moi trong quan tri nha truong.

- C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, boi dudng phat trién
chuyén mon, nghiép vu.

Trinh do dao tao

- C6 bang t6t nghiép cao dang su pham gido duc mam non tré
Ién.

- Pho hiéu truong co s¢ gido duc mam non thudc d6i tuong
phai thuc hién nang trinh do chuan duoc dao tao quy dinh tai
Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thudc d6i tugng quy dinh
tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT thi khong xét dén yéu
cau vé trinh do dao tao.

Céc yéu cau khac

- Nam dugc chi truong, duong 161, chinh séch, phap luét cua
Dang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau ciia nganh, dia phuong
vé gido duc mam non va trién khai thyc hién vao nhiém vu
dugc giao.

- Thuyét phuc, huy dong dugc cac td chirc, ca nhan trong va

ngoai co s¢ gido duc mam non tham gia xay dung va phat
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trién co s¢ gido duc mam non.

chat luong gido duc.

- Tham muu cho hi€u trudng trong viéc phan tich tinh hinh
va du bao duge xu thé phat trién clia co s& gido duc mam
non, xay dung dugc tam nhin chién lugc ké hoach phat trién
co sO gido duc mam non theo timg giai doan hudng toi su
phat trién toan dién ctia mdi tré em va nang cao hiu qua,

- C6 kha nang umg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong
nghe nghiép; co kha nang su dung ngoai ngtr hodc str dung
tiéng dan toc thiéu sd theo yéu cau vi tri viée lam.

5.2- Cac nang luc

Nhém nang luc Tén nang luc Cap do
- Pao dac va ban Iinh. 3-5
- T6 chure thuc hién cong vigc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
- Giao tiép tmg xr. 3-5
s - Quan h¢ phdi hop. 3-5
Nhom ning lyc Str dung cong ngh¢ thong tin. Dap ung yéu

chung

- Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc.

cau cua cong
viée (do co
quan c6 tham

quyén quan ly
quyét dinh)

- Xay dung va t6 chirc thyuc hién ké hoach. 3-5

L - Nudi dudng, cham séc, gido duc tré. 3-5
Nhom nang luc ~ s y

chuyén mon | erly d}mg mbi truong giao duc. 3-5

- Bdo dam chat lugng gido duc. 3-5

- Tu duy chién lugc. 3-5

- Quan Iy sy thay doi. 3-5

Nhém ning luc |- Ra quyét dinh. 3-5

quan ly - Quan 1y nguon lyc. 3-5

- Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi chii: cdp do dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhat la 5 va thdp nhat la 1.
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Tén vi tri viéc lam:
Gido vién mam non hang I1

Ma3 vi tri viéc [am: MNNT- CN - 04

Ngay bat dau thuc hién: 15/12/2024

Quy trinh

cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, van ban huong dan vé chiic nang, nhiém vu,
quyén han, co cau to chirc va hoat dong cua co 50 gido
duc mam non cong 1ap cua co quan co thAm quyén.
(Nghi dinh s6 90/2020/NP - CP ngay 13 thdng 8 ndm
2020, cia Chinh phui vé danh gid, xép loai chat hrong
can bg, céng chirc, vien chirc; Thong tur s6 52/2020/TT
— BGDDT, ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Mam
non; Théng tw s6 26/2018/TT-BGDPT ngay
08/10/2018 ciia B¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh
quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non)

1- Muc tiéu vi tri viéc

lam

Thyuc hién nhiém vu nudi dudng, cham séc, giao duc tré em trong co s¢ giao

duc mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

T Nhi¢m vu,

viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh

mang cong Cong viéc cu thé cong viéc

Thuc hién

caicnhiém vu cua  Theo ban mo ta vi tri viéc lam

gido vién mam non hang 111 clia gido vién mam non hang III

Thuc hién

gido vién mam non hang II:

cac nhiém vu cua

- Lam bao

2.1

minh hoa tai cac 16p b01 dudng

240 vién mam non cap truong

tré 1én; hudng din dong nghiép

thuc hién chuong trinh va cac

Nuoi dudng,hoat dong nudi dudng, cham
cham soc, [soc, giao duc tré em.

cdo vién hodc day Hoan thanh cac 16p bdi dudng,

cac ké hoach hudng dan dong
nghi¢p ding tién do va bao dam

chat luong theo ké hoach dugc
ban giam hiéu hoic to chuyén
mon.

gido duc tré |- P& xuat cac ndi dung boi
em. dudng va sinh hoat chuyén dé ¢/,
td6 chuyén mon.

Noi dung dé xuat dugc thyc hién
o t0 chuyén mon.

truong trd

- Tham gia ban giam khao cac |Hoan thanh nhiém vu cta ban
hoi thi cdp hoc mam non tir cap |giam khao theo ndi quy, quy ché,

lén. hudng dan cia hoi thi.

- Tham gia cac hoat dong Phéi hop v6i dong nghiép hoan
chuyén mon khac nhu hoi déng thanh nhiém vu tu danh gia, danh
tu danh gia hodc doan danh gia |gia ngoai hodc kiém tra chuyén
ngoai; kiém tra chuyén moén,  mon, nghiép vu su pham theo
nghiép vu su pham cép trudng dung tién do va bao dam chét
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sinh vién (néu co).

tré 1én; tham gia huéng dan,  |luong theo ké hoach.
danh gia thuc tap su pham cua [Sinh vién su pham duoc phan

cong hudng dan, danh gia hoan
thanh ké hoach thuc tap.

Hoan thanh dung tién do, bao

29 Céc nhiém [Theo phan cong cua hi¢u dam chét luong theo yéu cau dbi
' vu khac trudng. vai tung viée duoc phan cong cu
thé.
3- Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
Puwgce quan ly
kitél:;lrc dt;;% tvlié ¢ Quin 1y truec tiép Cac don vi phoi hop chinh
qua béi

Hiéu trudng, [Tréem ¢ cadc nhom tré, 1op mau

phoé hiéu 2140 dugc phan cong giang day

trudng,td trudngndi riéng; tré em ctia co so gido
chuyén mén |duc mam non néi chung

Hoi dong trudng; hoi dong thi
dua khen thudéng; hoi dong ki
luat; hoi déng tur van; to chirc
Pang Cong san Viét Nam, to
chitc Cong doan, t6 chirc Poan
Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh; cac to chuyén mon, td van
phong; cac nhom tré, 16p mau
gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B0 Gido duc va Dao tao; cac don vi
thudc Bo.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc d6i
véi gido duc mam non theo quy dinh

Uy ban nhan dén tinh Dién Bién;

S& Gido duc va Pao tao tinh DBién
Bién va cac co quan chuyén mon khac
thudc Uy ban nhan dén cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc d6i
V61 gido duc mam non theo quy dinh

Uy ban nhan dan thanh phé Pién Bién
Phu;

Phong Giao duc va Pao tao thanh phé
Di¢n Bién Phu va cac co quan chuyén
mon khac thudc Uy ban nhan dan
thanh pho;

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc ddi
V61 gido duc mam non theo quy dinh.

UBND phuong Nam Thanh; cac co
sO gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh
gido duc mam non; phat huy vai tro6 cia nha
truong voi cong dong.

Céac t6 churc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac to chtrc, doan
thé vao hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido

duc tré cua nha truong
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4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

Quan 1y tré em dang hoc tai co sé gido duc mam non dugc giao quan ly

4.2

Quan 1y s6 sach dbi voi gigo vién theo quy dinh

4.3

Puoc lwa chon, bo sung mot sO noi dung giao duc va trién khai ké hoach gido
duc phu hop véi tré em mam non va diéu kién cua dia phuong, cta €0 80 giao
duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh glao duc mam non

5- Cac yéu ciu vé trinh do, kinh nghiém, niang lwc va pham chit ca nhén

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit ca nhan

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Cé bang ctr nhan giao duc mam non tré 1€n hoac c6 bang tot
nghi¢p cao dang su pham gido duc mam non va c6 bang cur nhan
quan ly gido duc tr¢ 1én.

Boi dudng, ching

- Pugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu.

chi - C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh.
- C6 tir ¢t 03 nam giir thoi gian gitt chire danh nghé nghiép gido
vién mam non hang Il (mi s6 V.07.02.26) hoic twong duong
Kinh nghiém [theo quy dinh.
(thanh tich cong |- Puoc cong nhan 1 chién si thi dua co so hodc gido vién day
tac) idi cap trudng trd 1én hodc duoc nhan bang khen hoic gidy

khen tir cip huyén tro 1én.
- PBat chuan nghé nghiép gido vién mam non.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, duong 16i chinh sach cua Pang,
phap luét cua Nha nude, cac quy dinh cua nganh va dia phuong
vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém,
giir gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; gurong mau
trudce tré em.

- Yéu nghe thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xuc; dbi xir
cong bang va ton trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cua tré em; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu
chung cta vién chirc va quy dinh cua B6 Giao duc va Pao tao vé
dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cz”ip do
Giao tiép tmg xu. 3-5
Nhoém nang luc Hop té?, ho t,r.(_r dong nglxli.ép : 35
chung Thich tng V.OAI su:,thay doi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
Str dung cong nghé thong tin Dép tmg yéu ciu
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St dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc

cua cong viéc (do
co quan c6 thim
quyén quan 1y
quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén moén

Nim vitng chu truong, duong 16i, chinh sach,
phap luat cua Bang, Nha nudce, quy dinh va
yeu cau cua nganh, dia phuong ve giao duc
mam non va trién khai thyuc hién c6 két qua
vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh gido duc
mam non; chi dong, linh hoat diéu chinh ké
hoach nu6i dudng, cham soc, gido duc tré em
phu hgp voi diéu kién thyc té cua co so gido
duc mam non va dia phuong.

3-5

Chu dong t6 chic va phdi hop kip thoi véi
dong nghi¢p, cha me hodc nguoi giam hg tré
em va cong dong trong cong tac nudi dudng,

cham soc, gido duc tré em.

3-5

Ghi chii: Cap dé dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, cao nhat la 5 va thdp nhat la 1.




Tén vi tri viéc lam:
Gido vién mam non hang 111

M3 vi tri viéc lam: MNNT -

CN-05

Ngay bat dau thuc hién: 15/12/2024

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

quyén. ,
(Nghi dinh so 90/2020/ND -

52/2020/TT — BGDPT, ngay
truong Bo Gido duc va Dao

vién mam non)

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, van ban huong dan vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han, co cau t6 chtrc va hoat dong cua co
sO' giao duc mam non cong l4p cua co quan c6 tham

CP ngay 13 thang 8

nam 2020, cia Chinh phui vé ddanh gid, xép logi chat
[irong can bg, cong chuc, vién chuc, Thong tu so

31/]2/2020 cua Bo
tao vé viéc ban hanh

Diéu ¢ truong Mam non; Théng tw s6 26/2018/TT-
BGDDT ngay 08/10/2018 cua !)’é Gic?o duc va Pao
tao vé ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép giao

1- Muc ti€u vi tri viéc lam
Thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham séc, gido duc tré em trong co s& giao
duc mam non.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,

Tiéu chi danh gia

Il mang cong Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
viéc
Thuc hién nu6i dudng, cham soc,
giao duc tré em theo ké hoach gido  [Hoan thanh ké hoach
duc cua co sé gido duc mam non va nudi dudng, cham
t6 chuyén moén; chiu trach nhiém vé [soc, gido duc tré em.
chat luong, hiéu qua nudi dudng,  [C6 sitc khoe bao dam
cham soc, gido duc tré em ¢ nhém, |yéu cau td chirc céc
16p dugc phan cong phu trach theo  hoat dong nuoi
Chuong trinh gido duc mam non; dudng, cham sdc,
Nuéi dudng, th‘uc hi?n cc?ng tac gido duc hoa nhép |gido duc tré em.
2.1 |cham séc, giao va quyen fre em. . Z
\ Hoan thanh cac ké
duc tré em

Reén luyén stc khoe; hoan thanh céc
khoa hoc, cac chuong trinh boi dudng
chuyén mon, nghiép vu; tu hoc, tu
boi dudng nang cao trinh d§ chinh tri,
chuyén mon, nghi¢p vu; tham gia cac
hoat dong chuyén modn; bdo quan va
st dung thiét bi gido duc dugc giao.

hoach diao tao, bdi
dudng theo yéu cau;
Cac thiét bi gido duc
dugc giao duogc sy
dung c6 hiéu qua
trong hoat dong nuodi
dudng, cham soc, gido
duc tré em.
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giam ho tré em va

tré em

Phoi hop voi cha me hodc nguoi

viéc nudi dudng, cham soc, gido duc

Huy dong duoc cac to
chtrc, ca nhan co lién
quan tham gia cac
hoat dong nuoi
dudng, cham soc, gido
duc tré em.

cong ddng trong

Thuc hién nghia vu cua cong dan, céac

Cac nhiém vu

2.2 khéc

Theo phan cong cua hi¢u trudng

quy dinh cia phép lut, nganh Gido [Khong vi pham quy
duc, co s& gido duc mam non va dia dinh.
huong
Hoan thanh dung tién

do, bao dam chat luong
theo yéu cau d6i voi
tirng viéc dugc phan
cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan 1y true tiép va . . X Cac don vi phoi hop
kiém duyét két qui béi Quan ly tryc tiep chinh
Hoi dong truong; hoi
dong thi dua khen

Hiéu truong, pho hi€u truong,
to trudng chuyén mon

Tré em ¢ cdc nhom tré, 16p
mau gido duoc phan cong
giang day noi riéng; tré em
ctia co sO gido duc mam non
noi chung.

thuong; hoi dong ki
luat; hoi déng tu van; to
chirc Dang Cong san
Viét Nam, td chic Cong
doan, to chirc Poan
Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh; cac to
chuyén mén, to van
phong; cdc nhém tré,
16p mau gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B0 Gi4o duc va Pao tao; cac don vi
thudc Bo.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nuéc
doi v gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh Dién Bién;

S& Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién
va cac co quan chuyén mon khac thude
Uy ban nhéan dan cép tinh.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
do1 voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan thanh phd Dién Bién
Phu; Phong Giao duc va Pao tao thanh
phé Pién Bién Phu va cic co quan
chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan
thanh phd;

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
doi voi giao duc mam non theo quy dinh..
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UBND phuong Nam Thanh; cac co s
gid0 duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai tro
cua nha truong véi cdng dong.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chic,

Céc t6 chire, doan thé khac. doan thé vao hoat dong nudi dudng, cham

soc, giao duc tré ciia nha truong.

4- Pham vi quyén han

1T

Quyén han cu thé

4.1 |Quan 1y tré em dang hoc tai co s& gido duc mam non duge giao quan 1y.

4.2 |Quan 1y s6 sach d6i voi gido vién theo quy dinh.

Duoc lya chon, b6 sung mot s6 ndi dung giao duc va trién khai ké hoach giao
4.3 duc phu hop vdi tré em mam non va diéu kién cua dia phuong, cla €0 s0 giao
duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh glao duc mam non.

5- Cac yeu cau vé trinh do, kinh nghi¢m, nang Iwe va pham chat ca nhan
5.1- Yéu cau vé trinh @9, kinh nghiém, pham chit c4 nhan

Nhom yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang t6t nghiép cao dang su pham gido duc mam non tré
Ién.

B6i dudng, chimg chi

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh o chuyén mon,
nghiép vu.

- C6 chtng chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m (thanh
tich céng tac)

- Pat chuan nghé nghiép gido vién mam non.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, duong 16i chinh sach cua Péang,
phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia
phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém, gitt gin pham chét, danh dy, uy tin clia nha giao;
guong mau trude tré em;

- Yéu nghe thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xuc; d6i xtr
cong bang va ton trong tré em; bao v¢ cac quyen va loi ich
chinh dang cta tré em; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu
chung cta vién chirc va quy dinh cua B6 Gido duc va Pao
tao vé dao dirc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang Tén nang luc Cap do
luc
Giao tiép Ung x. 3-5
Nhém ning [Hop tac, hd tro dong nghiép. 3-5
lyc chung [Thich tng véi su thay doi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5




20

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

DPap tng yéu cau cua
cong viéc (do co quan co
tham quyén quan 1y
quyét dinh)

Nhoém nang
luc chuyén
mon

Nam duogc chi truong, duong 16i, chinh
sach, phap luat cua Dang, Nha nudc, quy_
dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé
gido duc mam non va trién khai thuc hién
vao nhi¢m vu dugc giao.

3-5

C6 kién thirc, k¥ ning trong viéc t chic
hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc
tré em; c6 kha nang su pham phu hop voi
yéu cAu nhiém vu thuc hién chuong trinh
o140 duc mam non.

3-5

Biét phoi hop voi1 dong nghiép, cha me tré
em va cong dong trong cong tac nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.

3-5

Biét quan ly, st dung, bdo quan va gilr gin
cO hi¢u qua tai san co s& vat chat, thiét bi

cua nhom/16p, trudong.

3-5

Ghi chii: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhat la 5 va thdp nhdt la 1.
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Tén Vi tri viéc lam: Ké toan vién

Ma vi tri viéc lam: MNNT- CMDC - 08

Ngay bat dau thyc hién:

15/12/2024

Dia diém lam viéc: Truong Mam non Nam Thanh

Quy trinh cong viée lién
quan:

vuc thudc pham vi quan 1y.

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac ké toan
ctia don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua
don vi; bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh
cua don vi cho cac don vi c6 lién quan theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh cua don vi thudc nganh linh

1. Muc tié€u vi tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham gia tham dinh, hoach dinh chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va ph01 hop xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luét, dy an, dé an vé cong tac ké toan cta don vi; hach toan ké toan
vé thu, chi tai chinh ctia don vi; bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua
don vi cho cac don vi thudc linh vuc pham vi quan ly; chu tri, té chirc trién khai
thyc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu the

thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung van ban

quy pham phap
luat, chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong

trinh, d¢€ an, du

an.

Tham gia nghién curu, xay dyng cac
quy dinh trinh B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat ctia Qudc hoi,
Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vuc vé cong tac ké toan
ctia don vi; hach toan ké toan vé thu,
chi tai chinh ctia don vi; bao cao tinh
hinh thyc hién thu, chi tai chinh thudc
ham vi quan 1y hodc cua dia phuong.

Cac quy dinh, van ban
phap luat, chién luoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an dugc
cap c6 tham quyén
thdng qua.

2.2

Huéng dan va
trién khai thuc

hién cac van
ban.

1. Tham gia huéng dén trién khai thyc
hién cac quy dinh B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat ctia Qudc hoi,
Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vuc ké toan hodc cua dia
huong.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do,
ké hoach, thoi gian va
bao dam chit lugng theo
yéu cau clia cip trén.

2. Truyén dat duoc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan cong dé cac to
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2. T chie, hudéng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap
dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y
veé nganh, linh vyc ké toan hodc cua
dia phuong.

3. Tham gia t chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc
thi chinh sach vé nganh, linh vuc ké
toan hodc cua dia phuong.

chirc, ca nhan khac hiéu,
trién khai duoc va dat
két qua.

3. Dugc co quan, tb
chuc 16p dao tao, boi
dudng danh gid hoan
thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc
thuc hién cac

Tham gia t6 chuc so két, tong két,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao viéc thuc hién cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh pht, Tha tudng

1. Vin ban béo co két
qua kiém tra duoc thuc
hién dung thoi han quy
dinh.

2. Noi dung bgio cgio,
danh gia co dé xuat kip

van ban. Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy F°° & P
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong ~ thol, ding ke hoach,
trinh, dyu 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc du’?’c cap co tham quyén
ké toan hoic cia dia phuong. phé duy¢t.
2.4 Tham gia thim dinh, gop ¥ cac quy
dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Noi dung tham gia tham
Tham gia tham Thuong vu Quéc hdi, Chinh phii, Tha dinh, gbp ¥ duoc hoan
dinh cic van tudng Chinh phi, Bo, nganh; chién  thanh theo dung ké
ban. lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, hoach, chét luong do
chuong trinh, dy an, dé 4n lién quan  ngudi chu tri giao.
dén nganh, linh vuc ké toan hodc cua
dia phuong.
2.5 Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién

Thuc hién cac
hoat dong
chuyén mon,
nghiép vu.

khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vy duoc
phan cong, cu thé:

- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan
tich s liéu ké toan phuc vu cho céc
phan hanh, phan viéc phu trach, cho
cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh tai
don vi.

- T6 chure thuc hién cong tac ké toan,
1ap bao céo tai chinh, bao cao ké toan
quan tri, bdo quan, luu trir tai li¢u ké

Dam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké
hoach vé tién d, chat
luong va hi€u qua cong
viéc.
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toan, cung cap thong tin thudc phan
hanh, phan vi¢c dugc phan cong hoac
phu trach.

- Trién khai thyc hién cong tac ty kiém
tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

- T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh
quan ly, st dung tai san, kinh phi thudc
phan hanh, phan viéc phu trach va dé
xuat bién phap quan 1y, st dung tiét
kiém, c6 hi¢u qua cac nguén von hodc

Kinh phi.

2.6 1. Cong viéc, nhi€ém vu
duoc giao thong sudt,
‘. o o tao duoc moi quan hé
. Phoi hop voi cac don vi llep quan t.ham cong tac phét trién hicu
Phoi hop thuc muu hoach dmh va thuc thi cac nhiém qué cao.
hién. vu lién quan dén nganh, linh vuc N ..
nhiém vu duogc phan cong. 2. Noi dung phoi hop
duoc hoan thanh dat
chat luong, theo dliing
tién do ké hoach.
2.7 Thuc hién nhiémTham du cac cudc hop lién quan dén  Tham du day du, chuin

vu chung, hoi
hop.

linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai
don vi theo phan cong.

bi tai liéu va ¥ kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy,
thang, tuan cua c4 nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cong tac cua don
V1, co quan va nhi¢ém vy
dugc giao.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3. Ciac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Puwogc quan ly true tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan h¢ phoi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phéi hop chinh

Lanh dao truc tiép.

Cac

Céc cong chtrc chuyén
mon khac trong don vi.

thudc BO, co quan lién quan

(Luu y: Viéc xac dinh don

vi phéi hop chinh can cin

ctr vao mdi quan hé cua td
chuc st dung vi tri viéc

co quan, t6 chirc, don vi

lam nay).
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Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Cac co quan, to chire, don vi c6 hoat
dong lién quan dén nganh, linh vuc
ké toan thudc pham vi quan 1y cia
don vi.Kho bac nha nudc tinh Dién
Bién; Béo hiém x4 hdi tinh; ngan

bién Bién Phu;Phong Gido duc va
Dao tao thanh phé bién Bién Phu va
cac co quan chuyén mon khac thudc
Uy ban nhan dan thanh pho;

- Tham gia cac cudc hop co6 lién quan.
- Cung cép cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc
hang; Uy ban nhan dan thanh phothuc hién cong viéc chuyén mon.

- L4y thong tin thong ké.

- Thuc hién bao cao theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chil dong vé phuong phap thuc hién cong viée dugce giao.

4.2

Tham gia y kién v€ cic vi¢c chuyén mon cua don vi.

4.3 nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

DPuoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chirc trong pham vi

4.4 o .
huc vu cho nhiém vu duogc giao.

Duoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mac do xac thuc cua thong tin

4.5

cua thu truong.

Duogc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- T6t nghiép dai hoc trd 16n véi nganh hoic chuyén nganh dao
tao phu hop voi linh vuc cong tac.

Kién thtrc bo tro

- C6 ching chi boi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nudc
doi véi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)ngach chuyén vién.

- Co6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Chinh phu vé

) ) cua co quan.
Pham chat c4 nhan

cong tac tot.

- Tuyét dbi trung thanh, tin tedng, nghiém tac chip hanh chu
truong, chinh sach cua Bang, phap luat ciia nha nudc, quy dinh

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phéi hop

- Trung thuc, thang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
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- Piém tinh, nguyeén tic, can than, bao mat thong tin.
- Kha ning doan két noi bo.
- Chiu duoc ap luc trong cong vigc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phdi
hop kiém tra va thim dinh céc chu truong, chinh sach, nghi
quyét, ké hoach, giai phap d6i voi cac van dé thuc tién lién
quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va td chirc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, duong 161 cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha
nudc ¢ linh vuc cong tac dugce phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhimg chu truong, xay dung quy trinh
noi bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan
dén chirc nang, nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic chuyén mon vé linh vuc
hoat dong va thyc thi, ky nang xur ly cac tinh huong trong qua
trinh huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc
hién cong viéc theo vi tri vi¢c lam.

- Hi€u va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién
cuu, to chuec, trién khai nghién ctru, xay dung céc tai liéu, dé
tai, dé an thudc linh vuc chuyén mén dam nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh,
linh vuc; c6 k¥ nang thuyét trinh, gidng day, huéng dan nghiép
vu vé nganh, linh vuec.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ky thuat xay dung, ban
hanh van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu ciu vé niing hre
Nhom ning lue Niing lwc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chire thuc hién cong viée 2-3
- Soan thdo va ban hanh van ban 2-3
N | - Giao tiép g xir 2-3
Nhom na ‘.
“chung - Quan h¢ phéi hop 2-3
- Str dung ngoai ngtr Phu hop voi
chtrc nang,
_ nhiém vu cua
- St dung cong ngh¢ thong tin co quan, t
chue, don vi str
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dung vi tri vig¢c
lam duoc cap
c6 tham quyén

phé duyét.
- Kha nang chu tri tham muu xay dyng cac van 9.3
ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban 9.3
(theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam).
Nhom nang lyc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuyén mén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning phéi hop thuc hién cac vin ban -3
(theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo -3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan 1y sy thay doi 1-2
Nhom nans lwe | Ra quyét dinh 1-2
quan ly i
- Quan ly nguon luc 1-2
- Phat trién nhan vién 1-2

Ghi chii: Cdp d6 dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhat la 5 va thap nhat la 1.
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M3 vi tri viéc lam: MNNT-HTPV- 11

Tén vi tri viéc lam: Y té hoc dudng

Ngay bit dau thuc hién: 15/12/2024

- Cac van ban cua bang, quy pham phap luat lién quan;

Quy trinh cong vi€c li€n quan:| Cac quy dinh, quy ché 1am viéc va cac quy dinh vé& quy
trinh, thu tuc gidi quyét cong viéc cia co quan, to chire.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Chu tri thue hién cong tac y té trudng hoc trong co s& gido duc.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia:

Cic nhiém vu, cong viée Tiéu chi danh
o a z i& hoan thanh
TT| Nhiém vu, Cong vige cy the ’ cong viée!
mang cong viéc (co quan, t6 chtic cu thé) (HTSX, HTT, HT)

a) T6 chuic cac hoat dong quan 1y, bao
vé va cham soc stc khoe nguodi hoc
(kiém tra, theo doi suc khoe dinh ky;
phdi hop t6 chirc tham kham, diéu tri
theo chuyén khoa; so cuu, cép cuu; tu
van strc khoe; hudng dan to chire bita dn
dinh dudng...);

Cong tacy t¢ o) T6 chire cac hoat dong truyén thong,
truong hoc gido duc suc khoe (bién soan, tim kiém
cac tai li€u truyén thong; to6 churc truyén
thong, gido duc suc khoe;...);

2.1

c) Bao dam v¢ sinh truong hoc va an
toan thuc pham;

@) Thong ké bao cao va danh gid vé
cong tac y té truong hoc (cac bao cao
dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh).

Cac nhiém vu

2.2\ hac

Theo phan cong cua hiu truong.

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Puwoc quan ly true tiép va

kiém duyét két qua béi Quan ly true tiép Cac don vi phoi hgp chinh

Céc t6 chuyén mon, cac to
Hi¢u trudng Phong y té truong hoc | churc doan thé trong co so
gido duc.
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3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan h¢

(co quan, tO chtc cu thé)

- Céac bd phan chuyén moén thude Huoéng dan, kiém tra viéc trién khai thyuc
Phong Gido duc va Pao tao. hién cOng tac y t€ trudong hoc.

- Cac to chirc, doan thé phuong Nam  [Phéi hop thuc hién cong téc y té truong hoc.
Thanh; cac co sd gido duc khac.

- Cac t0 churc, cac chuyén gia trong va [Nang cao cong tac y té truong hoc.
ngoai nudc ve y t€ truong hoc.

4. Pham vi quyén han

1T

Quyén han cu thé

4.1

Duoc tu chu thyc hién nhiém vy chuyén moén véi sy phan cong, ho tro cua to
chuyén mon va nha truong.

4.2

Dugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mén, nghiép vy;
thuong xuyén cap nhat kién thirc chuyén mén y té thong qua cac hinh thuc
hoi théo, tap huan dao tao, b01 dudng nghiép vu chuyén mén do nganh Y té,
nganh Gido duc to chirc dé trién khai dugc cac nhiém vu quy dinh.

4.3

Dugc ky hop dong, nghién ciru khoa hoc tai co so gido duc khac hodc co so
nghién ctru khoa hoc voi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém vu noi minh
cong tac va dugc sy dong v cua hi€u trudng bang van ban.

4.4

Dugc ton trong, bdo vé nhan ph:flm, danh du va than thé.

4.5

Puoc nghi cac ngdy 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cia phép luat.

4.6

Chép hanh cac quy dinh cta phép luat; quy ché hoat dong, ndi quy cia co s

gia0 duc.

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau Cac yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao C6 trinh do chuyén mén tir y si trung cép trd 1én

Truong hop nhan vién y té truong hoc tryc tiép thuc hién

Kién thirc b tro kham bénh, chita bénh thi phai c¢6 chtng chi hanh nghé theo

quy dinh cta phap luit vé kham bénh, chita bénh

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

Khéng

L C6 tinh than trach nhiém, tin tuy véi cong viéc;co thai do

Pham chat ca nhan niém nd, tan tinh khi thuc hién cac nhiém vu bao vé, cham

soc suc khoe nguoi hoc; o y thue rén luyén, nang cao pham
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chat dao duc cua nguodi lam cong tac y te;

- Thuong yéu, ton trong va doi xu cong bang doi véi nguoi
hoc; bdo dam bi mat thong tin vé strc khoe ctiia ngudi hoc;

- C6 trach nhiém hop tac véi dong nghiép, gia dinh nguoi
hoc trong viéc bdo v€, cham soc suc khde nguoi hoc;

- Thuc hién 161 song lanh manh, van minh, phu hgp voi moéi
truong gido duc.

5.2. Yéu cau vé niang luc

Nhém nang luc Niing lwe cu thé Cap d6
- Giao tiép tng x. 1
Nhom ning lyc [ Hop tac, hd tro dong nghiép. 1
chung L Thich tmg véi sy thay doi. 2
- Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 2
L Nam duoc cac chu truong, duong 161, cac quy dinh 1
vE cong tac y té€ trudong hoc.
L C6 kién thirc, hiéu biét vé viéc bao vé va chim soc
stc khoe nguoi hoc, bao ddm vé sinh trudong hoc va 1
an toan thuc pham dé€ hoan thanh cac nhiém vu dugc
giao vE y té truong hoc.
Nhom nang luc | Co hiéu biét vé dic diém tam sinh 1y Itra tudi phuc
chuyén mon  vu cho cong tac bao v€ va cham soc stic khde nguoi 1
hoc.
- Xay dung duoc ké hoach va thuc hién ké hoach to 1

chirc cac hoat dong truyén thong, gido duc strc khoe.

- C6 kha nang phdi hop véi cac to chirc, ca nhan co
lién quan trong viéc tham van gia dinh cach bao vé va 1
cham séc suc khde ngudi hoc.

Nhém nang lyc [ Quan 1y su thay doi 1

quanly | Ra quyét dinh 1

Ghi chii: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhat la 5 va thap nhdt la 1.




Tén vi tri viéc lam: Nhan vién Bao vé [Ma vi tri viéc [am: MNNT-HTPV-12

Ngay bat dau thyc hién: 15/12/2024

Pia diém lam viéc: Truong Mam non Nam Thanh.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, van ban hudng dan vé chuc niang, nhiém
vu, quyén han, co cau t6 chirc va hoat dong clia co s
gido duc mam non cdng 1dp cua co quan cd thim
Quy trinh quyen.

cong viée lién quan: (Nghi dinh sé 06/2013/ND - CP ngay 9 thdang 1 ndm
2013, cua Chinh phii quy dinh vé bdo vé co quan,
doanh nghiép; Théng tw sé6 52/2020/TT — BGDDT,
ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Mam non,)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cac nhi€ém vu bao v¢ truong hoc theo phan cong, ddm bdo an toan
theo yéu cdu cong tac clia nha trudng.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy, cong viéc
T | Nhiém vu,
T | mang cong
viéc

Tiéu chi danh gia
Cong viéc cu thé hoan thanh céng viéc

1. Truc mé va dong ctra
ra vao dam bao dung qui
dinh gio theo yéu cau
phuc vu gidng day va hoc
tap.
2. Thuong xuyén tuan tra
Thuc hién bao quat toan khu vuc
nhiém vu trong pham vi quan ly
bao vé cua truong, ngan chan
truong hoc | nguoi ngoai vao truong
khi khoéng c6 yéu ciu
cong tac;
3. Thuc hién nghiém tac
cdng tac truc kiém tra
phong chay chira chay,
tim Kiém cu nan.
Ché d6 hoi Du’gc'tham du cg'lc cuoc .
2.2 hoo. hop lién quan dén cong | Du hop theo ding quy dinh
P tac theo phan cong.

1. Kip thoi, chinh xac
2. Bam bao an toan truong hoc
theo nhiém vu dugc phan cong

2.1
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Cac nhiém cong viéc o , as .
T [ Nhie 16m vy, cong vi¢ Tiéu chi danh gia
em v, Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
T | mang cong o
viéc
X‘ay dung 1. Ké hoach duoc xay
va thuc , ¢
N dung theo dung ndi
hién ké £ A ,
. dung ké hoach cong tac
hoach cong , . .
23| cua nha truong
tac nam, A . n
uy, thang 2. Coéng vige dugc thuc
a 2’ .2 | hién theo dung tién do
tuan cua ca 4
A ké hoach
nhan
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puwoce quan Iy true tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan ly truce
tiép

Cic c4 nhén, don vi phdi hop

chinh

Hiéu trudng, pho hiéu -
trudng, to trudng van

phong.

Lanh dao phu trach va dong
nghiép
- Céc don vi thudc co quan

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé

chinh

Ban chit quan hé

Cong an Phuong Nam Thanh

Cac to khoi thudc nha truong

Phéi hop céac hoat dong bao vé co quan

3- Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé
Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac dg xac thuc ctua thong tin
4.1 phuc vu cho nhiém vu dugc giao.
4.2 | Buoc tham gia cac cudc hop lién quan

5 - Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhém yéu cau

Céac yéu cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép tir trung hoc pho thong tré 1én va qua 16p bodi

dudng veé nghi¢p vu bao v¢.

Kién thtrc bo tro

- Nam duoc chu truong, dudng 16i ctia Pang va phéap luét

Nha nudc noi chung.

- Co kién thuc vé nghiép vu bao vé.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- Giao tiép; lap ké hoach; quan 1y thong tin.

- K¥ nang nghé.

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hodc 2 nim.
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- Tuyét ddi trung thanh, tin twdng, nghiém tuc chap hanh
duong 161, chu truong, chinh sach cia Pang, phap luat cla
Nha nuéc, quy ché, quy dinh ctia co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, gilt nguyén tic; can
than, kién nhan, kién tri; khong chii quan, néng voi.

- Chu dong, linh hoat.

Pham chat ca nhan

. A A , - Nim chéc cac vin ban phap luat lién quan dén cong tac
Céc yéu cau khac phap T q &

chuyén mon.
5.2. Yéu cau vé niang luc
Nhom nang luc Nang luc cu thé Cap do

- Pao duc va ban linh

- T6 chire thuc hién cong viéc

Nhém ning luc chung - Giao tiép tng xtr

- Quan hé phdi hop

- Str dung ngoai ngir

- Kha nang lam viéc doc lap

Nhom nang luc . < 2 T
gt - Kha nang trién khai nhiém vu

R RrRPRFRPRRRRRRE

chuyen mon - Kha ning huéng dan thuc hién nghiép vu
s .1, |~ Quan ly sy thay do1
Nhom néng lyc quan ly - Ra quyét dinh

Ghi chii: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhat la 5 va thap nhdt la 1.
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PHU LUC III

Co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép Truwong Mam non Nam Thanh

(Ban hanh kem theo Quyer dinh so: 2374/0D-UBND ngay 05 thang 12 nam 2024
cua Uy ban nhan dan thanh pho Dién Bién Phu)

S6 lwong Ty 1€
TT VI TRI VIEC LAM nguoi duwge | %
giao 2024
| | Vi tri viéc lam lanh dao, quéan ly (02 Vj tri) 03
1 | Hi¢u trudng 01
2 | Pho Hi¢u trudng 02
I V% tr{ viéc lam chirec danh nghé nghi¢p chuyén nganh (04 2 93%
Vi tri)
1 | Gido vién mam non hang I 2 7,0%
2 | Gido vién mam non hang II 13 50%
3 | Gido vién mam non hang III 11 39,6%
Kiém
4 | Hb trg g140 duc tré khuyeét tat 0 nhiém
11 | Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung (05 Vi tri) 2 7%
1 | Vin thu 0 Kiem
nhiém
2 | Kétoan 1 3,5%
. Kiém
3 | Thu quy 0 nhiém
4 | Thu vién 0 Kiem
nhiém
5 |Y té hoc duong 1 3,5%
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu (02 Vi tri) 2
1 | Nhan vién Bao vé 2

Nhan vién Phuc vu
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