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T6 chirc va hoat dong Truong Mam non Nam Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54a /QD — MNNT ngay 4 / 9 /2024)

Chuwong I
Vi tri va nhiém vu

- Tén truong :Trwdng Mam non Nam Thanh

- Loai hinh  : Cong lap

- Dién thoai : 0979407259

- Dia chi : T6 dan phd 4 phuong Nam Thanh — TP Dién Bién phu, tinh
Dién Bién.

- Nam thanh 1ap: 1994 ; Nam dbi tén trudng 2001 (QP sb 10347/2001/QP-
UBND ngay 26/7/2001 ctiia Uy ban nhan dan huyén Dién Bién)

Dién tich: Dién tich khudn vién: Khu trung tAm : 486.844m? ; Khu diém
truong :900.000m?

Picu 1. Vi tri.

Truong mam non 1a co sé gido duc phd thong cua hé thng gido duc qubc
dan, ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 tai khoan va con dau riéng.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han.

1. Xay dung phuong hudng, chién luoc phat trién nha trudng theo cac quy
dinh cua B6 Giao duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - xa hoi cua
dia phuong, tam nhin, st ménh va cac gia tri c¢bt 18i cia nha trudng.

2. T chire thye hién viée nudi dudng, chdm soc, gido duc tre em tur 03 thang
tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

3. Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can bo, gido vién, nhan
vién trong trudng cong lap; quan 1y, st dung can b, gido vién, nhan vién dé thyuc
hién nhiém vu nuo6i dudng, cham sdc, gido duc tré em.

4. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong va kiém dinh chat luong
gido duc theo quy dinh. Cong b cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach giao
duc, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat
luong giao duc.

5. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh ctia nha truong trong quan 1y
hoat dong giao duc.

6. Huy dong tré em ltra tudi mam non dén trudng; quan 1y tré em; to chirc
gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh déc biét, tré em khuyét tat; thuc hién
phé cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan cong;
thue hién hd tro cac co so gido duc mam non khéc trén dia ban nang cao chat
luong to chirc hoat dong gido duc theo phan cong cua cap c6 tham quyen.

7. Huy dong, quan ly va stir dung cac nguén luc theo quy dinh cua phap luat;
xay dung co s& vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu véi chinh quyén, phdi hop véi gia dinh hoidc nguoi chiam séc
tré em va to chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nuo6i dudng, cham soc, gido duc
tré em.



9. T6 chire cho cén b quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia cac
hoat dong phu hop trong cong dong.
10. Thyuc hién cac nhi¢m vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
Té chirc bd may

Piéu 3. Co ciu, to chirc
. Hoi ddng truong;
. Hiéu truong va Pho Hi€u trudng;
. Hoi dong thi dua khen thudng;
. Hoi dong ki luat; hoi ddng tu van;
. T6 chitc Pang Cong san Viét Nam;
. T6 chirc Cong doan;
. T6 chirc Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;
. Cac to chuyén mon; to van phong;
. C4c nhom tré, 16p mau gio.

Chuong 111

Nhiém vu va quyén han
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Picu 4. Hoi dong truong

Quyét nghi veé muyc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hang
nam cua nha truong; quyét nghi quy ché t6 chtic va hoat dong cua nha truong;
xem xet, sura d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh cua nha truong, trinh cap c6 tham
quyén phé duyét; quyét nghi vé t6 chirc,nhan sy, quyét nghi vé chii truong str dung
tai chinh, tai san cua nha truong.

Giam sat cac hoat dong cua nha truong; gidm sat qua trinh to chirc thuc
hién cac quyét nghi cia hdi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan chu trong
cac hoat dong ctia nha truong.

Picu 5. Hiéu truéng.

Xay du’ng, t6 chitc bd may nha trudng; 1ap ké hoach va to chuc thuc hién
ké hoach nuoi dudng, chdm soc, gido duc nam hoc; bao cao, danh gia két qua thuc
hién trude hoi dong truong va cac cap co tham quyén; cé trach nhiém giai trinh
khi can thiét.

Thanh 1ap cac to chuyén mén, to van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bod nhiém to trudng, to pho; dé xuit cac thanh vién cua hoi déng
truong trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhi€ém vu quan ly cén bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va huéng din cua co quan quan 1y gido duc; thyuc hién quy tic Gmg
XU cia can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; tham gia qué trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gi6i thiéu nhan sy dé bo nhiém pho hiéu trudng.

Quan ly va st dung c6 hi€u qua cac nguon tai chinh, tai san ctia nha truong.



Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va to chure cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao dyc tré em cua nha truong, quyét dinh khen thuong.

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén hodc t6 vin phong; truc tlep tham
gia cac hoat dong gido duc 02 gio trong mot tuan; tu hoc, ty boi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y; dugce hudng ché do phu
cdp wu dai ddi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

T6 chire thye hién quy ché dan chu & co s&; thue hién x3 hoi hoa gido duc;
phdi hop t6 chirc, huy dong cac luc lugng xi hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha truong ddi v6i cong dong.

Diéu 6. Phé Hiéu truéng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phan cong; thyc hién
quy tic tng xir clia can bd quan 1y theo quy dinh. Piéu hanh hoat dong cua nha
truong khi duge hiu truong uy quyén. Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mon
hodc t6 van phong, truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot
tuan, tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén mon nghi€p vy, nang luc
quan 1y, duogc huong ché d6 phu cip vu dai dbi voi nha gido va cac chinh sach uu
dai theo quy dinh. Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong
d6i voi cong dong.

Picu 7. Hoi dong thi dua khen thuéng

Hoi dong thi dua khen thudng do hiéu truéng thanh lap vao ddu mdi nim
hoc. Hiéu trudng 1a chu tich hoi déng thi dua khen thuong. Cac thanh vién ctua
hoi dong gdm: pho hiéu truong, dai dién cap ty chi bo bang Cong san Viét Nam,
chu tich Coéng doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién cac
t6 chuyén mon, dai dién t6 vin phong, s6 lugng thanh vién trong hoi dong thi dua
khen thuong 13 s6 1&.

Hoi dong thi dua khen thuong gitip hiéu trudng to chirc phong trio thi dua,
deé nghi danh sach khen thudéng do6i voi can b, gido vién, nhan vién trong nha
truong.

Chu tich hoi dong thi dua khen thudng tri¢u tap hop hoi dong dinh ky vao
dau nam hoc, cudi hoc ky I, cudi nam hoc va hop dot xuét khi c6 yéu cau cong
viéc.

Piéu 8. Hoi dong ky luat
Hoi dong ky luat duoc thanh 1ap dé xét hodc xo4 ky luat ddi véi nguoi vi pham
theo ting vu viéc. Hiéu trudng 1a chu tich hoi dong ky luat. Cac thanh vién cua
hoi déng gém: pho hi¢u trudng, dai di¢n cép uy chi bo Bang Cong san Viét
Nam, chu tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, dai
dién céc to chuyén mon, t6 vin phong.

Piéu 9. Hoi dong tw vin

Hoi dong tu van do hiéu trudng thanh lap theo yéu cau cuy thé cua timg cong
viéc. Nhiém vu, quyén han, thanh phén va thoi gian hoat dong cua cac hoi déng
tu van do hiéu truong quy dinh.



Pi¢u 10. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha
truwong

1. T6 chtrc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha trudng
va hoat dong trong khuon khé Hién phap, phap luat va Diéu 1é cua Dang Cong
san Viét Nam.

2. T6 chitc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh va cac to
chtrc x4 hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Didu
1é cta timg t6 chirc nham gitp nha trudng thuc hién muc tiéu gido duc.

Pi¢u 11. Té chuyén mén.

1. Can ctr ké hoach cta nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung
ctia to theo thang, ndm hoc nham thyc hién chuong trinh gido duc mAm non;

2. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét
lugng, hiéu qua cong tac nudi dudng, chdm soc, gido dyc tré em; quan ly su dung
tai lidu, d6 dung, d6 choi, thiét bi gido duc cta cac thanh vién trong to theo ké
hoach cta nha truong;

3. Tham gia d4nh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

4. To chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mot 1an theo nguyén
tdc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 1an nhau dé phat trién nang luc
chuy&n mon.

Pi¢u 12. T6 vin phong

1. Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, nam nham phuc vu viéc
thue hién cac hoat dong cua nha trudng vé nudi dudng, chim soc, gido duc tré
em;

2. Gitp hi¢u truong quan ly tai chinh, tai san, luu gitr hd so ctia nha truong;

3. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat
luong, hidu qua coéng viéc cla cac thanh vién trong to theo ké hoach cua nha
truong;

4. Tham gia danh gi, xép loai cac thanh vién;

5. T6 van phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mdt lan theo nguyen
tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giap do 13n nhau dé phat trién nang luc
chuyé&n mon.

Chuong IV
Lé 16i 1am viéc
Piéu 13. Lé 16i lam viéc trong nha trudng.

X4y dung tap thé su pham nha truong doan két nhat tri c6 né nép, ky cuong,
vui vé hoa nha véi déng nghié¢p, co1 md, than thién thuong yéu tré, c6 quan hé
ding muc véi cha me tré em.

Nha truong 1am viée theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong ctia truong phai
tuan thil cac quy dinh cta phap luat, quy ché lam viéc va cac vin ban quan Iy cua
truong. Can bo, vién chire phai xur 1y va giai quyét cong viéc ding trinh tu, thi
tuc, tham quyén va pham vi trach nhiém.



Cép trén khong 1am thay cong viéc ciia cap dudi, tap thé khong 1am thay
cong viéc cua cd nhan va nguoc lai. cd nhan dugc phan cong cong viéc phai chiu
trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao.

MJi can bo, vién chirc va ngudi lao dong thuc hién theo chire trach va nghia
vu cua minh, khong lam nhiing viéc cAm theo quy dinh cua phép luat; lam viéc
phai c¢6 ké hoach chu dong va sang tao; phai xac dinh cong viéc thudng xuyén,
dinh ky, viéc dot xuét phat sinh dé thuc hién mot cach linh hoat dam béo tinh kha
thi va hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; phai chiu trach nhiém trudc phap luat
va hiéu truong Ve viéc thi hanh nhiém vy cua minh; phai phyc tung sy chi dao va
huéng dan cta cip trén; néu c6 vudng mic phat sinh lién quan dén viéc khong
hoan thanh nhiém vuy phai bdo céo lanh dao trudc khi thyc hién.

Cén b, vién chirc va nguoi lao dong nghiém chinh chap hanh gid gic lam
vigc va thoi gian di cong tac ngoai nha truong.

+ Vi gido vién: Thuc hién theo hop dong lam viée da ky két va thyc hién
ché do 1am viéc theo Thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam
2011 cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché do 1am véc d6i véi gido
vién mam non.

+ Vi nhan vién la vién chire: Thuc hién theo hop dong 1am viéc da ky két

+ Véi nhan vién la lao déng hop dong: thuc hién theo hop dong lao dong
da ky két va theo quy dinh ctia Bo Luat Lao dong.

+ Voi cong viéc kiém nhiém: Tuy tinh hinh cu thé, c4 nhan duogc phan cong
phu trach cong tac kiém nhiém phai sap xép thoi gio 1am viée hop 1y, khong gay
anh huong dén cong viéc chinh minh dam trach.

+ Voi cong viéc truc: thuc hién dang lich tryc, ddm bdo thoi gian xuyén
sudt trong ca tric va giai quyét, ghi nhin nhitng tinh hudng xay ra trong ca truc.

Viéc nghi phép duoc thyc hién theo quy dinh ctia Nha nudc, Bo Luat lao
dong, Luat BHXH quy dinh. Can bo, vién chtc va ngudi lao dong néu 6m dau
hodc c6 viée dot Xudt can nghi phai thyc hi¢n theo cong van s6 1327/UBND-NV
vé viéc hudng dan thyc hién vé linh vuc cap glay nghi phep cho CBCC-VC-NLD
cac don vi tai Uy ban nhan dan Quén 7 va de xuat phuong an giai quyét phan cong
viéc ciia minh véi Phé hiéu trudng hodc to trudng trude khi xin phép nghi.

+ Nghi c6 1y do chinh déng 1a trudong hop c6 xin phép va dugc hi¢u truéng
(hoic nguoi duoc uy quyén) dong y.

+ Viéc nghi day, nghi hop, nghi truc va cac hoat dong khéac c6 phép hoac
khong phép déu anh huong dén viéc danh gia, xép loai thi dua.

Thuc hién trang phuc lam viéc ding quy dinh; lich sy phu hop v&1 moi
truong su pham; khong udng bia trude va trong gid 1am viée; khong hut thude 14
trong cong so; dam bao gilr gin v¢ sinh sach s€ noi lam viéc va khu vuc xung
quanh noi 1am viéc; thuc hién tot nép séng van minh — hién dai — nghia tinh.

bam bao bi mat néi bd co quan, thuong xuyén néu cao tinh than canh giac
va kip thoi ddu tranh v6i nhitng biéu hién tiéu cuc; luon xay dung va giir vimg
doan két ndi bd co quan; khong loi dung birc xtc va tinh cam ca nhan ma giy
hoang mang, x40 tron 1am mat 1ong tin trong quan ching nhan dan, mat doan két
ndi bo.



Phai c6 tinh than trach nhiém va c6 y thirc bao v¢ ctia cong trude va sau khi
thuc hién cong viéc. Quan 1y, sir dung tai san, phuong ti€n phuc vu cong tac dam
bao an toan, tiét kiém, chdng lang phi.

Trong nhimg trudng hop dot xuat hay khan cip ¢ nha trudong nhu mua,
giong, lut bao, hoa hoan, trom cudp ... khi c6 1énh tri¢u tap cua Hiéu truong dén
truong dé giai quyét thi can bo, vién chirc va ngudi lao dong phai tuyét dbi chap
hanh.

Pi¢u 14. Ché a9 lap chwong trinh, ké hoach cong tac.

1. Hi¢u Trudng: Lap chuong trinh va xay dung ké hoach phat trién 5 nam
ctia truong; ké hoach thyc hién nhiém vy nam hoc; tuyén truyén pho bién gido
duc phap luat; Kiém tra noi bd; Quy hoach xay dung d6i ngii ; Phéi hop véi Ban
dai dién cha me tré em trong cac hoat dong cham soc va giao duc ctia nha truong;
Gi4o duc Chinh tri tu tudng va mot sd ké hoach khac.

2. Phé Hiéu Truéng: Lap chuong trinh va xay dung ké hoach céac hoat dong
chuyén mén; cong tac bdi dudng; hoat dong ngoai gio 1én 16p; mot sd chuong
trinh ké hoach cong tac phéi hop khac dugc phan cong.

3. T6 van phong — T6 chuyén mén: 1ap chuong trinh ké hoach t6 do minh
truc tiép phu trach va mot sd ké hoach khac dugc phan cong.

Picu 15. Ché d6 hdi hop

Hoi nghi can b, cong chire, vién chic va ngudi lao dong modi nam 1 lan
vao dau nam hoc.

Sinh hoat chi b mdi thang 1 1an.

Hop lanh dao nha truong mdi tuan 1 1an.

Hop thanh vién chii chét mdi thang 1 1an.

Hop Hoi déng su pham mdi thang 1 1an.

Ho1 déng thi dua khen thudng hop cubi hoc ky 1, cudi nim hoc va dot xuit
khi can thiét.

Céc cudc hop dé trién khai cac vian ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cap bach ciia nha trudng thi khong nam trong quy dinh
diéu nay.

Piéu 16. Ché dd ban hanh viin ban

1. V& ban hanh van ban

Cin ctr hudng dan, chi dao cua cép trén, Hi€u trudng co6 trach nhiém thuc
hién (hodc giao cho pho hiéu trudng) ban hanh vin ban vé mat hanh chinh trong
pham vi nha truong.

Nhan vién phuy trach cong tac vin thu phai kiém tra va chiu trach nhiém vé
thé thuec, k¥ thuat trinh bay va thu tuc ban hanh. Van ban di dugc hoan thanh tha
tuc vin thu va chuyén phat ngay trong ngdy, chdm nhét 1a trong ngay lam viéc
tiép theo.

Nhaén vién van thu c6 quyén tir chbi phat hanh nhimg vin ban c6 ndi dung
trai v4i y kién chi dao cua Hiéu trudng, trai voi nhimg quy dinh hién hanh cua
nha nudc va nhitng van ban chua du thu tuc.

2. Vé tham quyén ky cac vin ban



Theo thim quyen Higu truong la nguoi ky tat ca cac loai van ban trong nha
truong. Truong hop can thiét Hiéu trudong di ving s& uy quyén cho pho hiéu
trudng ky thay van ban trong linh vuc cong tac dugc phan cong phu trach, sau doé
phai bao cdo lai.

Phé Hiéu trudong dugc ty quyén ky thay: hd so khen thudng; hd so boi
dudng; cac bdo cao théng ké...; ky cac van ban thudc cac linh vuc dugc Hi¢u
trwdng phan cong (ké hoach, chuong trinh, lich giang day, bao céo...).

Pi¢u 17. Ché d9 thong tin bio cio.

1. Ché d6 théng tin:

Can bo, cong churc, vién chirc nha trudong co6 trach nhiém:

Tiép nhan va xt Iy kip thoi cac van ban chi dao va té chac thuc hién nghiém
tac, dang tién do.

Pam bao tinh thong sudt, kip thoi cac ndi dung thong tin cta cac cap quan
ly ¢én nha truong, doan thé, bd phan, cac t6 khdi, giao vién, nhan vién .

C6 ky nhén thong tin vao vin ban hodc s6 giao nhan.

2. Ché d6 bao céo:

Cén b, vién chirc nha truong c6 trach nhiém:

- Thyc hién day da ché d6 bao céo theo quy dinh.

- Pam bao tinh chinh x4c ciia cac ndi dung bao cao; ndp ding tién do thoi
gian theo yéu cau ctia cip trén hodc ciia nha trudng theo nhiém vu di duoc phan
cong.

- Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong vé viéc thuc hién cham tré cac noi
dung bao cao.

Piéu 18. Ché d khen thwéng, ky luit.

Thue hién ché d6 khen thudéng, ky luat vién chic va nguoi lao dong nha
truong s€ can cur vao quy dinh cua cac van ban hién hanh.

Theo cong van chi dao ctia cap c6 thAim quyén vé thuc hién cong tac thi dua
khen thudéng va tiéu chuén thi dua di dugc thong qua trong Ho1 nghi Can bg, vién
chtrc va nguoi lao dong vao dau nam hoc.

Chuong V
Céc moi quan hé cong tic
Piéu 19. Quan hé cong tac ciia Hiéu Trudng

1. B6i v6i Uy ban nhan dan thanh ph

Nha truong chiu sy quan 1y chi dao tryc tiép trong cac hoat dong theo chirc
nang quan ly nha nudc.

M&i quan hé cong tac ctia Hiéu truong nha trudng ddi véi Uy ban nhan dan
thanh pho la “chap hanh va thyc hién”, gom:

Chép hanh duong 16i, chi truong, chinh sach cia Pang Cong san Viét Nam
va phap luat cua Nha nudc.

Co nép sé)ng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong, vo tu.

C6 ¥ thire t6 chire ky ludt va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép; thuc
hién dung cac quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc ctia don vi sy nghiép cong lap.



Béo v¢ bi mat nha nudc; gilr gin va bao vé cua cong, sir dung hi€u qua, tiét
kiém tai san dugc giao.

Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic tng xir cla
cong chtrc.

Chi dao va t6 churc thue hién cac nhiém vu cia don vi theo ding chuec trach,
tham quyén dugc giao;

Thuc hién dan chu, gilr gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vi
duoc giao quan ly, phu trach;

Chiu trach nhiém hoac lién doi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cta vién chure thude quyén quan 1y, phu trach.

Xay dung va phat trién nguén nhan luc; quan 1y, str dung c6 hiéu qua co s
vat chét, tai chinh trong don vi duoc giao quén 1y, phu trach.

T6 chire thuc hién cc bién phap phong, chdng tham nhiing va thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi trong don vi dugc giao quan ly, phu trach.

2. Béi véi phong Gido duc va Pao tao thanh pho

Nha truong chiu su quan 1y chi dao truc tiép vé nghiép vu, cong tic quan
1y gido dyc.

Kip thoi phan anh nhitng kho khin vuéng mac cua trudng va kién nghi dé
co quan cap trén xem xét chi dao.

3. Déi voi Uy ban nhan dan phuong noi truong hoat dong

Hi¢u truong nha truong co trach nhiém dam bao mdi quan hé chit ch& véi
chinh quyen dia phuong, cap uy Pang trong viéc diéu hanh, tham muu, phdi hop
giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén cong tac giao duc, an ninh trét ty trong
nha truong va cham lo quyén loi cho hoc sinh.

4. P6i voi Ban Pai dién Cha me tré em

La mdi quan h¢ phéi hop, Ban Pai dién Cha me hoc sinh va Cha me hoc
sinh cung véi Hiéu truéng va gido vién nha trudng to chiic cac hoat dong cham
soc, gido duc cho hoc sinh, tham quan ngoai khoa cac khu vui choi va di tich lich
str, gido duc truyén théng, hoat dong 18 hoi...dé thyc hién muyc tiéu phat trién toan
dién cho hoc sinh.

5. Péi voi cac Pho Hiéu truong

Quan hé cong tac giita Hiéu trudng dbi v6i phd Hiéu truong trong nha
truong dua trén nhiém vu cong tac da dugc Hi¢u trudng phan cong.

6. Pdi véi cac to trudng chuyén mon

Quan hé cong tac gitta Hiéu trudng dbi vai cac to trudng trong nha truong
trén co s& viéc thuc hi¢én nhiém vu cong tac da dugc Hi¢u trudng phan cong.

7. Bdi véi vién chiic trong nha trudng

Quan hé cong tac gitta Hiéu trudng ddi vai vién chirc trong nha trudng dwa
trén nhiém vu di duoc phan cong, nghia vu cua vién chuc trong hoat dong nghé
nghiép tai don vi:

- Thyc hién cong viéc hodac nhi€ém vu duogc giao bao dam yéu cau veé thoi
gian va chat lugng.

- Phéi hop tét v6i dong nghiép trong thyc hién cong viéc hodc nhiém vu.

- Chap hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi ¢ tham quyén.



- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh dg, k¥ nang chuyén mon, nghi¢p
VU
- Khi phuc vu nhan dan, vién chtrc phai tuan thu cac quy dinh sau:
+ Co6 thai dg lich su, ton trong Nhan dan;
+ C6 tinh than hop tac, tic phong khiém ton;
+ Khong hach dich, quan liéu, ctra quyén, gay kho khin, phién ha ddi
v61 Nhan dan.
+ Chép hanh cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.
- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat dong nghé nghiép.
- Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat.
Pi¢u 20. Quan hé cong tac ciia To6 trwéng chuyén mon
1. Bbi vé6i Hiéu truong, Pho Hiéu trudng
Thuc hién dung mbi quan h¢ chi dao, chép hanh .
Tham muu, dé xuat cac giai phap trong qua trinh thuc hién nhiém vy, linh
vuc cong tac dugc phan cong.
2. Béi voi cac to truong chuyén moén khac
Thyc hién ding moi quan hé cong tac: phéi hop, hd tro, tu van, giao luu.
Quan hé cong tac trén tinh than: Ton trong, cdi mo, cau tién, hop tac, xay
dung.
3. D6i véi ndi bd to chuyén moén
Xay dung sy doan két noi bd, xem viée thuc hién “Phé binh va tu phé binh”
1a dong lyc giup nhau cung tién bo .
Quan tAm ho tro, gitp d&é nhau hoan thanh nhi€ém vu cong tac da dugc phan
cong.
Piéu 21. Quan hé cong tac ciia T6 phé chuyén mén
1. Béi véi To trudng
Thuc hién quan h¢ thira hanh theo sy phan cong cua to trudng.
Pam bao su doan két, thé hién y thirc trach nhiém trong quan hé cong tac.
2. B6i voi ndi bo t6 chuyén mon
Quan hé cong tac trén tinh than: Ton trong, co1 md, cau tién, hop tac, xay
dung.
Piéu 22. Quan hé ciia vién chirc va ngum lao dong trong nha truong
Moi quan hé cua vién chiic tai don vi phai dam bao vé nguyén tic cac yéu
cau khi ung xur, thyc hi¢n nghia vu va nhiém vu cong tac nhu sau:
1. Chap hanh dudng 151, chu truong, chinh sach ctia Pang Cong san Viét
Nam va phap luat cia Nha nudec.
2. C6 nép sébng lanh manh, trung thuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong, vo
tu.
3. Co y thue t6 chuc ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc tai don vi.
4. Bao v¢ bi mat nha nudc; gitr gin va bdo vé cua cong, st dung hi¢u qua, tiét
kiém tai san dugc giao.
5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thuc hién quy tic Gng xir ciia
vién chuec.
Chwong VI



Khen thuéng, ky luit

Piéu 23. Can b, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong thuc hién
t6t noi dung Quy ché va hoan thanh xuét sic nhiém vu s& dugc khen thudng theo
quy dinh cua phap luat vé thi dua, khen thuong va theo Nghi quyét cua Hoi nghi
can bg, vién chuc va nguoi lao dong cua truong.

Piéu 24. Can bo, vién chic va ngudi lao dong trong nha truong khong chap
hanh, hodc vi pham cac ndi dung quy ché nay tiy theo mirc do sé& bi xir Iy ky luét
theo dung quy dinh cua Luat Vién churc va Nghi quyét Hoi nghi can bg, vién chuc,
nguoi lao dong cua truong.

Chwong VII
Té chire thue hién

Piéu 25. Tét ca cac can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong nha trudng
c6 trach nhiém thuc hién tét Quy ché nay.

Picu 26. Quy ché co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Hiéu truong ky Quyét
dinh ban hanh.

Quy ché nay di dugc thong qua Hoi dong su pham nha truong dau nam hoc
2024-2025

(Moi sw diéu chinh, sita déi hodc bé sung nhitng quy dinh trong quy ché
nay phai dwoc théng qua y kién Hoi dong sw pham).

Noi nhan:

BGH- TTCM( ch/d); HIEU TRUONG
Thanh vién nha truong( Th/h); 3
Luu: VT.

Nguyén Thi Nhan
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