UBNDTP DIEN BIEN PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM THANH DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 30 /QD-TrMN NT Dién Bién Phu, ngaygg thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu Cén bd, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2024 - 2025
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH

Can cir Ludt s6: 43/2019/0H 14 Ludt Gido duc;

Can cit Théng tie s6 52/2020/TT-BGDPT , ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong Mam
non;

Can cir Théng tw s6 06/2015/TTLT- BGDPT- BNV ngay 16/3/2015 ciia
lién Bo Gido duc va Dao tao, Bo Noi vu quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc
lam va dinh mikc $6 nguoi lam viéc trong cdc co sé gido mam non cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 1392/0P - UBND ngay 07 thang 8 nam 2024 ciia
Uy ban nhén dan tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc
2024 - 2025 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong
xuyén trén dia ban tinh Pién Bién;

Xét d@é nghi ciia cdc phé Hiéu trucng truong mam non Nam Thanh thanh
phé Dién Bién Phi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu can by, gidao vién, nhan vién truong mam
non Nam Thanh nam hoc 2024 — 2025. C6 danh sach phan cong kém theo.

Piéu 2. Can bod gido vién, nhan vién dugc phan cong nhiém vu cé trach
nhiém, quyén han thyuc hién theo quy dinh cua Luat Gido duc nam 2019; Piéu 1¢
treong Mam non; Thong tu stra ddi, bd sung Chuong trinh GDMN va theo céac
quy dinh hién hanh, hoan thanh cac nhiém vu dugc giao va dugc hudng cac ché
do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ong (ba) bo phan: cac phé Hiéu trudng, ké toan truong mam non Nam
Thanh va céc ca nhan c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin: 7
- Nhu diéu 3; (dé thuc hién)
- Luu: HSNTr, VT.
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PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRUONG MAM NON NAM THANH THANH PHO PIEN BIEN PHU
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-TrMNNam Thanh ngay — thding 8 nam 2024 ciia
Hiéu truéng truong Mam non Nam Thanh thanh phé Pién Bién Phit)

Ngoai quy dinh Diéu 2 tai quyét dinh nay thi cac c nhan c6 cac nhiém vu sau
GIAO VIEN: ( Thuc hién nhiém vu nuéi duong, cham soc, gido duc tré em)

Ba Nguyén Thi Thanh Tram - Pai Hoc sw pham Mam non — gido vién
chd nhiém lép miu giao lon 1 - Thyuc hién nhiém vu, nuoi duwong, cham soc,
giao duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; d6i xr cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cia tré
em; doan két, gitip d& dong nghiép; thyc hién quy tac tmg xt cla gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
clia tré em; chu dong phdi hop voéi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, giao dyc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thuong xuyén, nang cao nang luc cua gido vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cta 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo doi tai san cua 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
v0i phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Phu trach cong tac phd cap GDMN t6 01 phudng Nam Thanh

2. Ba - Lé Thi An — Pai Hoc sw pham Mam non — gido vién chii
nhiém 16p MG L1- Thuc hién nhiém vu, nuéi duong, cham soc, gido duc tré cu
thé nhu sau.:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; di xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chu dong phdi hop voi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu



giao dyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 2l/ thang; Tham gia day dua cac khoa
hoc b01 dudng thuong xuyén, nang cao nang luc cua gido vién mam non

8. Phu trach PCGDMNTST Bén Kha — phuong Nam Thanh

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc, theo sy phan cong ctia ban giam hi¢u

3. Ba - Nguyén Thi Thim - Pai Hoc sw pham Mam non — Gio vién
chi nhiém l6p MGL2- Thuc hién nhiém vu, nuéi duong, cham soc, gido duc
tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nud1 dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; doi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cia tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing X clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chu dong phdi hop voéi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, giao dyc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tlep xay dung hé thong hd so cia 16p, s6 chu nhiém, theo doi danh
gia tré, theo ddi tai san cta 16p. Chui trach nhiém trong cong tic tuyén truyén
v6i phy huynh trong viéc nudi day tre theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Ddi truong doi CNTT; Phu trach trang fanpage nha truong ( Quan tri
vién ) Nhom trudng ,phu trach PCGDMN TS5T Béan Co Céang- Phuong Nam
Thanh

10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi€u trudng phan cong;

4. Ba- Nguyén Thi Hau - Pai Hoc sw pham Mam non gido vién chii
nhiém lo6p MGL2 - Thyc hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc, giao duc tré cu
thé nhir sau: ( Nghi ché d  thang 01/2025)

1. Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cta tré em trong
tho1 gian tré em & nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cta tré
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em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cda tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duyc tré em.

5. Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phép luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 21/ thang; Tham gia day da cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao nang lyc cia gido vién mam non
8. Phu trach PCGDMNTS5T phé 10 — phuong Nam Thanh
- Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi duoc hiéu truong phan cong
5. Ba - Nguyén Thi Huwong Thio - Pai hoc sw pham mam non -
Giao vién chi nhiém 16p MGL3 - Thuc hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc,
giao duc tré cu thé nhw sau:
1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién c¢ong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh cia nha trudng va cac quy dinh khéc cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 2l/ thang; Tham gia day da céc khoa
hoc boi dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so ctia 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cta 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
voi phu huynh trong viéc nu6i day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac théng tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Bdi trudng doi van nghé hoc sinh. Phu trach PCGDMNTST phé 4—
phuong Nam Thanh
10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi duoc hi€u trudng phan cong.

6. Ba - Nguyén Thi Kim Nguyén - Cao ding Sw pham Mam non —
Giao vién chu nhiém lo6p MGL3 Thuc hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc,
giao duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong



trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
gido duyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao nang luc cia gido vién mam non

8. Cac quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat.

7. Ba -Tran Thi Thanh Huyén - Pai Hoc sw pham Mam non

( Phuy trach diém truong Ban Khé; T6 phé t6 chuyén mén khoi mdu gido
nhé va madu gido 1om - Giao phy trach chung trong toan 6, truc tiép phu trdach
khoi mau giao lon. Thuc hién nhiém vu, nuoi dwong, cham soc, giao duc tré cu
thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, chdam soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chu dong phdi hop voéi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
giao dyc tré em.

5. Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh cia nha trudng va cac quy dinh khéc cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 2l/ thdng; Tham gia day da céc khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cta 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cua 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
v0i phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac théng tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. B6i truong do1 van nghé hoc sinh. Phu traich PCGDMNTST phé 01—
phuong Nam Thanh

10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hiéu truong phan cong

Nhiém vu cua t6 pho tham gia xay dung ké hoach hoat dong chung cla to
theo tuan, thang, ndm hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuoi dudng,
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cham séc, gido duc tré va cac hoat dong gido duc khac; Thuc hién boi dudng
chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat lugng, hiéu qua cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tre va quan ly su dung tai liéu, d6 dung, dd choi,
thiét bi gido duc cua céac thanh vién trong t6 theo ké hoach cta nha truong, nha
tré; Tham gia danh gia, Xep loai giao vién theo Chuan nghe nghiép giao vién
mam non;... Tham muu, d& xuit ké hoach thuc hién cua to, khdi. Tham gia vao
Ho1 dong b1nh x€t thi dua khen thudéng, ky luat, binh xét nang luong, ché o
chinh sach cua hoc sinh,...

8. Ba - Lo Thi Thwong — Pai hoc sw pham mam non - Gido vién chii
nhiém l6p mau giao 1o6n 4 Ban kha; Thuc hién nhiém vu, nuoi duong, cham
soc, gido duc tré cu thé nhwr sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitip 45 dong nghiép; thyc hién quy tac Gmg xt clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chu dong phdi hop voi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, giao dyc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 2I/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao niang luc cia gido vién mam non
8. Phy trach PCGDMNTS5T phé 02 — phudng Nam Thanh

- Tham gia céc hoat dong cong tac khac khi dugc hi€u trudng phan cong

9. Ba- Nguyén Thi Thu Ha- Pai Hoc sw pham Mam non — gido vién
chit nhiém 16p MGN1 — Thu ky Héi dong truong. Hoan thanh cdc Bién ban
cudc hop ding thoi gian. Phu trach PCGDMN t6 ddn phé 01 phwong Nam
Thanh; Chiu trach nhiém vé tinh xdc thuc ciia cdc bién ban; Thuc hién nhiém
vu, nuoi duwong, cham soc, giao duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cta tré em; chu dong phdi hop voéi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu



giao dyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
sOc, giao duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa

hoc b01 dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cua 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cua 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
V01 phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Phy trich PCGDMNTS5T phé 4— phudng Nam Thanh
10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong.

10. Ba - Nguyén Thi Thiy - Pai Hoc sw pham Mam non — Gi4o vién
chi nhiém 16p MGN; Thuc hién nhiém vu, nuoi duwong, cham soc, gido duc tré
cu thé nhu sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién c¢ong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia nha gido; doi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cia tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 2l/ thdng; Tham gia day da céc khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao ning lyc cta gido vién mam non

8. Phy trach PCGDMNTS5T phé 04 — phudng Nam Thanh

9. Tham gia céc hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong

11. Ba - Bui Thi Thuay Dung - Pai Hoc su pham Mam non- Gido vién
chii nhigm MGL - T6 truong t6 chuyén mon khéi mAu gido nhd - Lén- Giao
phu trach chung, truc ttep phu trach khoi mdu gido nhé. Thuc hién nhiém vu,
nudi dwdng, cham séc, gido duc tré cu thé nhur sau:

1. Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em
trong thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nud1 dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; dbi xtr cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xu cta gido vién, cac
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quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duyc tré em.

5. Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luéat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa

hoc b01 dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua gido vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so ctia 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cta 16p. Chui trach nhiém trong cong tic tuyén truyén
vO1 phy huynh trong viéc nu6i day tré theo khoa hoc. Phy trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Phy trach PCGDMNTS5T phé 01— phuong Nam Thanh

10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hiu truong phan cong.
T6 truong chuyén moén; Xy dung ké hoach hoat dong chung cua to theo tudn,
thang, ndam hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuoi dudng, cham soc,
gido duc tré va cac hoat dong gido duc khac; Thyc hién bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu, kiém tra, danh gia chat lugng, hiéu qua cong tac nuodi dudng, cham
s6c, gido dyc tré va quan 1y sir dung tai liéu, do ding, do choi, thiét bi gido duc
cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cuia nha trudng, nha tré; Tham gia
danh gi4, xép loai gi4o vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non;.

12. Ba -Poan Thi Thuy Nham — Pai Hoc sw pham Mam non — Giéo
vién chu nhiém lép méau giao nh& 2 Thuc hién nhiém vy, nuoi duong, cham
soc, gido duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién c¢ong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha giao; d6i xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va lot ich chinh dang cua tré
em; doan ket giup 4o dong nghiép; thuc hién quy tic ing X clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dic nha giao theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thuc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa

hoc b01 dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua gido vién mam non
8. Truc tiép xay dung hé théng ho so ctia 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cua 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
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v6i phu huynh trong viéc nuéi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac théng tin ctia nha truong dén phu huynh.
9. Phu trach PCGDMNT Ban Hong En— phuong Nam Thanh

10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan

cong. Bi Thu Poan Thanh Nién — Thanh vién Ban Kiém tra Ban Tra
Xay dung ké hoach hoat dong doan thanh nién ..Tham gia danh gia, xép
loai gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non;.

13. Ba -Vii Thi To - Pai Hoc sw pham Mam non — Gido vién chii
nhiém l6p MG Nh& 2 — Thuc hién nhiém vu, nuéi duong, cham soc, gido duc
tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, chdm soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cia nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cia tré
em; doan két, gitip 45 dong nghiép; thyc hién quy tac tmg xt cla gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
ctia tré em; chu dong phdi hop voéi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, giao dyc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao niang lyc ciia gido vién mam non
8. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong

14. Ba -Ha Thi Duyén - Dai Hoc su pham M?lm non - Giao vién chi
nhiém MGBI1 - T6 truéng to chuyén mon khoi mau giao bé - Nha tré Giao
phu trach chung trong toan t0, truc tlep phu trach khoi miu giao Bé.Thuc
hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc, giao duc tré cu thé nhwr sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em & nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; dbi xtr cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va lot ich chinh dang cua tre
em; doan ket gitip & ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cta tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thyc hién muc tiéu
giao dyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré em.
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6. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 21/ thang; Tham gia day da cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cua 16p, s6 chu nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cua 16p. Chui trach nhiém trong cong tac tuyén truyén
v0i phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin cia nha trudng dén phu huynh.

9. Phy trach PCGDMNTS5T phé 01— phuong Nam Thanh

10. T6 trudng phu trach lao dong vé sinh toan truong — T6 phod t6 CNTT-
Tham gia cac hoat dong khac khi dugc phan cong.

11. Nhiém vu cuta to truong Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo tuan, thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng,
cham soc, gido duc tré va cac hoat dong gido duc khac; Thuc hién boi dudng
chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong, hiéu qua cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tre va quan ly su dung tai liéu, d6 dung, dd choi,
thiét bi gido duc cua céac thanh vién trong t6 theo ké hoach cta nha truong, nha
tré; Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién
mam non;. ..

15. Ba -Phung Thi Huong - Cao ding suw pham Mam non — Gido
vién chi nhiém lop MGB1- Thuc hién nhiém vu, nuéi duong, cham soc, gido
duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nud1 dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitip 45 dong nghiép; thyc hién quy tac tmg xt clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thuc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
giao dyc tré em.

5. Ty hoc, tu bdi dudng nang cao niang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duyc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao ning lyc ciia gido vién mam non

8. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u truéng phan cong

16. Ba - Nguyén Thi Thao— Pai hoc sw pham mam non; - Gido vién
chi nhiém l6p MGB2- Thuc hién nhiém vu, nuoéi duong, cham soc, giao duc
tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong
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trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido; ddi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cda tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nuoi dudng, cham
sOc, giao duc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thuong xuyén, nang cao nang luc cua gido vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cua 16p, s6 cha nhiém, theo ddi danh
gia tré, theo ddi tai san cta 16p. Chui trach nhiém trong cong tic tuyén truyén
v0i phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin cia nha trudng dén phu huynh.

9. Phu trach PCGDMNT Ban Khé— phuong Nam Thanh

10. Tham gia c4c hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan
cong. Boi pho CNTT

17. Ba - Ca Thi Thanh Nga — Pai hoc sw pham mam non; Gido vién
chi nhiém l6p MGB3 - Thuc hién nhiém vy, nuoi duong, cham soc, gido duc
tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé& an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; d6i xtr cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va lot ich chinh dang cua tre
em; doan ket giup 4o dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xr cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thic khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
giao dyc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
sOc, giao duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac ctaa phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc bdi dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non

8. Truc tiép xay dung hé théng ho so cua 16p, s6 chu nhiém, theo di danh
gia tré, theo doi tai san cua 10fp Chui trach nhiém trong cong tic tuyén truyén
vGi phy huynh trong viéc nudi day tré theo khoa hoc. Phu trach trang,nhom zalo
ctia 16p, truyén tai cac thong tin ctia nha truong dén phu huynh.

9. Phy trach PCGDMNT T6 04— phuong Nam Thanh



12

10. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi duoc hiu trudng phan cong.

18. Ba - Nguyén Thi Trang Nhung - Pai Hoc sw pham Mam non -
Giao vién chia nhiém lop MGB3- Thuc hién nhiém vu, nuoi duwong, cham soc,
giao duc tré cu thé nhw sau:

1. B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em
trong thoi gian tré em & nha truong.

2. Thyc hién c¢ong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chét, danh du, uy tin cua nha giao; d6i xtr cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan ket gitip & ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré¢ em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang lyc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh cia nha trudng va cac quy dinh khéac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 21/ thdng; Tham gia day dua cac khoa
hoc boi dudng thudng xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non
8. Phy trach PCGDMNT phé 02 — phuong Nam Thanh

9. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hi€u truéng phan cong.

19. Ba- Hoang Thi Giang — Pai Hoc sw pham Mam non - Gi4o vién
chi nhiém l6p MG B4 ( Ban kha)- Thuc hién nhiém vu, nuéi dwong, cham
soc, gido duc tré cu thé nhw sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cia tré em trong
thot gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; d6i xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cta tré
em; doan két, gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dic nha giao theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du cac khoa
hoc b01 dudng thuong xuyén, nang cao nang lyc cua giao vién mam non
8. Phu trach cong tac phd cap t6 dan phd 11- Phuong Nam Thanh
9. Tham gia c&c hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong
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20. Ba - Quang Thi Loan - Pai Hoc sw pham Mam non — Gi4o vién
chi nhiém lép mau giao bé 4 ( Ban kha) Thuc hién nhiém vu, nuoi duong,
cham soc, giao duc tré cu thé nhir sau:

1. B4o vé an toan vé thé chit, tinh than va tinh mang cua tré em trong
thoi gian tré em & nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh déng cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré¢ em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh cia nha trudng va cac quy dinh khéc cua phép luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén moén 21/ thdng; Tham gia day dua cac khoa
hoc boi dudng thudng xuyén, nang cao niang luc ciia gido vién mam non

8. Phy trach PCGDMNTS5T phé 02 — phudng Nam Thanh

9. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugc hiéu truong phan cong

21. Ba - Quang Thi Hong Nhwoi— Pai Hoc sw pham Mam non - Gio
vién 16p MGN3; Thuc hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc, gido duc tre cu
thé nhu sau.:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; doi xir cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cia tré
em; doan két giup 4o déng nghiép; thuc hién quy tic tmg xr cia gido vién, cac
quy dinh vé dao dic nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong ph01 hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mon 21/ thang; Tham gia day du céac khoa
hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao ning lyc ciia gido vién mam non
8. Phu trach PCGDMNTS5T phé 05 — phuong Nam Thanh
9. Tham gia céc hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong
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22. Ba - Nguyén Thi Hai Ha - Pai Hoc sw pham Mam non — Gi4o vién
lop méiu gido bé 2 - Thuc hién nhiém vu, nuoi duong, cham soc, gido duc tré cu
thé nhu sau:

1. Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em
trong thoi gian tré em & nha truong.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic ung xtr clia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré¢ em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang lyc nghé nghi¢p nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thuc hi¢n quy dinh cia nha trudng va cac quy dinh khéac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mén 21/ thang; tai t6 mau gido bé- Nha tré
Tham gia ddy du cac khoa hoc boi dudng thuong xuyén, ning cao ning luc cua
gi4o vién mam non

8. Phuy trach PCGDMNTS5T phd 10 — phuong Nam Thanh

9. Tham gia céac hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u truéng phan cong

23. Ba - Lo Thi Huwong - Pai Hoc sw pham Mam non gido vién nhém
tré 24 — 36 thang- Thuc hién nhiém vy, nuéi duong, cham séc, gido duc tré cu
thé nhu sau:

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em
trong thoi gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién c6ng tac nuoi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; doi x\r cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cta tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xu cla gido vién, cac
quy dinh vé dao dic nha giao theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thuc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mén 21/ thing; tai t6 mau gido bé- Nha tré
Tham gia day du cac khoa hoc bdi dudng thudng xuyén, nang cao ning luc cua
gi4o vién mam non

8. Phu trach PCGDMNTS5T phé 10 — phuong Nam Thanh

9. Tham gia céc hoat dong cong tac khac khi dugc hi¢u trudng phan cong
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24.Ba - Vi Thi Nguyét - Dai Hoc su pham Mam non — Gido vién 16p
NT 24-36 thang; To phé to chuyén mon khdi miu gido bé va nha tré: Giao
phu trach chung trong toan té, truc tiép phu trdach khoi nha tré- Thuce hién
nhiém vu, nuoi duwong, cham soc, gido duc tré cu thé nhir sau:

1. Béo vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cua tré em
trong tho1 gian tré em & nha truong.

2. Thyc hién c¢ong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; dbi xtr cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan ket gitip & ddng nghiép; thuc hién quy tic tmg xir cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thire khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré¢ em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang lyc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

6. Thyuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

7. Tham gia sinh hoat chuyén mén 21/ thang; tai t6 miu gido bé- Nha tré
Tham gia ddy du cac khoa hoc boi dudng thudng xuyén, nang cao ning luc cla
gi4o vién mam non

8. Phu trach PCGDMNTS5T phé 10 — phuong Nam Thanh

9. Tham gia cac hoat dong cong tac khac khi dugce hi¢u truong phén cong;

Nhiém vu cua t6 phé tham gia xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6
theo tuan, thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuoi dudng,
cham soc, gido duc tré va cac hoat dong gido duc khac; Thuc hién boi dudng
chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong, hiéu qua cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tr¢ va quan ly su dung tai li¢u, d6 dung, d6 choi,
thiét bi gido duc cua céac thanh vién trong t6 theo ké hoach cta nha truong, nha
tré; Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép giéo vién
mam non;. ..

- Phu trach cong tac truyén thong ciia khdi nha tré ( Mdi thang 1 bai)

I1. Nhan vién; Thuc hién nhiém vu hé trg, phuc vu céng tac nudi
dwdng, cham soc, giao duc tré em.

Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha treong. Tuan
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an ubng cho tré,
bao dam khong dé xay ra ngd doc dbi vai tré em.

Gitr gin phém chit, danh du, uy tin cua ban than va nha truong; doan két, tuong
tro giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xur cuia nhan vién theo quy dinh. Bbi
dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng, chim soc, gido duc
tré¢ em. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat. Thuc
hi¢n cac nhiém vu khéc, theo su phan cong ctia ban gidm hiéu

1. Ba Luu Thi Huyén nhan vién y té - Trung cap y
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-To truong 16 van phong; Tham muu, dé xuét ké hoach thuc hién cua td.
Tham gia vao Hoi dong binh xét thi dua khen thudng, ky luat, binh xét nang
luong, ché do chinh sach cta hoc sinh, ...

- Thyc hién cong tac y té truong hoc theo Théng tu lién tich sb
13/2016/TTLT — BYT - BGDDT ngay 12/5/2016; Thong tu s6 45/2021/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé
viéc xay dung trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co sé
gido duc mam non. Tham muu cho hiéu truong trong viéc thuc hién cac giai
phap phong, chdng cac dich bénh truyén nhiém, cong tac tuyén truyén véi cha
me hoc sinh trong cong tac cham soc strc khoe cua tre.

- Hang ngay truc tiép 1am cong tac luu mau thic an theo dung quy dinh.

- Giao phu trach ki€ém nhiém cong tac van thu. Mo hé thong s0 sach theo
ddi, tiép nhan cong van di - dén; van ban mat (neu ¢6). Chuyén hé thong van ban
dén cac co quan ban nganh; Theo ddi luu trir hd so; quan 1y con dau, van ban
mat.

T6 trudng to van phong: Xay dung ké hoach hoat dong cua to theo thang,
nim nham phuc vu viéc thue hién cac hoat dong cta nha truong vé nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.)

Tu van cho hoc sinh, gido vién, cha me¢ hodc ngudi giam ho cia hoc sinh
vé cac van dé lién quan dén bénh tat, phat trién thé chat va tinh than cua hoc
sinh; huéng dan cho hoc sinh biét ty chim soéc stc khoe; truong hop trong
truong hoc ¢ hoc sinh khuyét tat thi tu van, hd trg cho hoc sinh khuyét tat hoa
nhap.Hudng dan t6 chirc bita an hoc duong bao dam dinh dudng hop 1y, da dang
thue pham, phi hop vé6i dbi tuong va lira tudi déi voi cac truong cd hoc sinh ndi
trd, ban tru.

Phdi hop véi co sd y té dia phuong trong viée to chirc cac chién dich tiém
chung, uéng vic xin phong bénh cho hoc sinh.

Théng bao dinh ky toi thiéu 01 1an/nam hoc va khi can thiét vé tinh hinh
stc khée ctua hoc sinh cho cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh. Nhan vién
y té trudng hoc danh gia tinh trang strc khoe hoc sinh vao cubi mdi cap hoc dé
1am cin ct theo ddi stre khoe & cap hoc tiép theo.

Lap va ghi chép vao s6 kham bénh, s6 theo ddi sitc khoe hoc sinh, s6 theo
ddi tong hop tinh trang sirc khoe hoc sinh.

Thuong xuyén kiém tra, giam sat cac diéu kién hoc tap, vé sinh truong 16p,
an toan thuc pham, cung cap nudc udng, xa phong rira tay. Chu dong trién khai
cac bién phap va ché d6 vé sinh phong, chéng dich va cac hudng dan khac cia
cO quan y té.

Té chire trién khai cac chuong trinh y té, phong trao vé sinh phong bénh,
tang cuong hoat dong thé lyc, dinh dudng hop ly, xay dung moi truong khong
khoi thudc 14, khong st dung dd udng c6 con va cac chat gay nghién.

Cong tac kiém nhiém:

* CONg tac Vin thw, hru trir: Thuc hién vao so, sap xép ho so cong van
di, dén; bao vé BMNN khoa hoc;
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Gitp HT quan 1y, str dung con dau cuia truong an toan, bao mat, luu trit tai
liéu dung quy dinh. Tiép nhan CV tai liéu dén va phat hanh van ban di cua
truong dung thé thirc quy dinh phén, giri vin ban dén lanh dao va cic bd phén co
trach nhiém xt 1y giai quyét CV nhanh chéng, kip thoi.

Quan 1y, st dung trang thiét bi van phong dung quy dinh, tiét kiém.

* Cong tac kho quy:

Thuc hién cdng tac ban vé an, kho, quy chung cua truong.

Thudng xuyén kiém tra kho quy, kip thoi dé xuét cac bién phéap bao vé
kho, quy an toan. Kiém ké qui bao cdo theo quy dinh.

* COng tac van phong:

- Quan ly, st dung trang thiét bi vin phong ding quy dinh, tiét kiém.

- Thuc hién cong tac vé sinh khéi vin phong, sip xép phong hop khi to
chie Hoi nghi, dén cac doan cong tac;

- Tiép don, huéng dan khach dén quan h¢ cong tac ding nguoi, dung viéc
va diing nguyén tic.

* Cong tac phap ché:

H0 so, ta sach phap luat, theo ddi muon tra, sap xép bo sung ta sach phap luat;

* COng tac truc tuyén sinh:

- Tiép phu huynh khi dén giao dich cho tré vao trudong, chuyén truong;

- Huong dan phy huynh hoan thién cac thi tuc hd so theo quy dinh; Sép
xép ho so cua hoc sinh day du, kip thoi, khoa hoc gdm: danh sach tiép nhan, s6
theo ddi tra ho so chuyen cap, chuyén truong; Thong bao tuyén sinh; ho so cua
tré (Pon xin hoc, Gidy khai sinh hop 1&, S6 hé khau photo hoic chiing thuc)
theo khdi 16p; tiép nhan va giao nhan vién y té (phiéu tiém chung photo, thé
BHYT photo; s6 suc khoe);

2. Ba Nguyén Thi Hué - Pai Hoc K¢ toan; Nhan vién thyc hién nhiém vy
ho trg, phuc vu cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc tré em.

- Phu trach cong tac tai chinh — Cong tac ban tra; Pinh mirc an uéng; hoa
don ching tir theo quy dinh cua ké toan, ché d6 nang luong , chinh sach cua hoc
sinh,...

- Tham gia vio cac hoi dong xét duyét ché do chinh sach cia CBGV-
CNV va hoc sinh; dé xuét cic ndi dung lién quan dén ché do tién luong, phu
cap... chui trich nhiém chinh trong cong tac tai chinh cta toan bo nha trudong
theo quy dinh

- Tham gia céac hoat dong cong tac khac khi dugc hi€u truéng phan cong

- Tham gia sinh hoat t6 vin phong.

3. Ong Pham Viin Binh Bio - vé khu trung tdm- Nhan vién thyc hién
nhiém vu hd tro, phuc vu cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

- Thure hién nhiém vu va cac diéu khoan theo HP s6 02 ngay 01 thang 7/2024
vé viéc HPBYV theo nghi dinh Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
ctia Chinh Phu vé hop ddong dbi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh
chinh va don vi sy nghiép; Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta
Chinh Phu quy dinh mirc lwong t6i thiéu d6i v6i nguoi lao dong lam viéc theo
hop ddng lao dong; Nghi dinh s6 24/2023/ND-CP ngay 14/5/2023 cta Chinh
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phi quy dinh mirc luong co s& ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc va luc
lugng v trang; Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctua Chinh phu vé
ché d¢ tién luong ddi véi can bo, cong chire, vién chic va luc lugng vil trang;

Thuc hién nghiém tic nhiém vu theo su phan cong cua ngudi st dung
lao dong: Bao v¢€, thuong truc co quan theo chirc nang nhiém vu. Quan 1y hudng
dan khach ra vao nha trudng lién hé cong tac theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra bao tri hé thng dién nude. Tham gia cong tac
trudng hoc an toan va PCCC. Hb trg cdng tac trwe ban tri; Phu trach cong
tic may bom, bom nwéc giéng khoan phuc vu cong tic chim séc gido duc
tré ( mdi ngay 1 gio)

Quan ly CSVC truong hoc, tu sua canh quan moi truong, CSVC hong
héc nho va dé xuat sira chita CSVC ngoai kha ning.

Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh caa phap luat va caa nganh
giao duc, cac quyét dinh cua hiéu truong: thuc hién nhiém vu do hiéu truéng va
pho hi¢u truéng phan cong.

Puoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh do6 nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh

- Tw nguyen lam viéc trong thoi gian 8 gio/ngay, tinh ca Ngay nghi lé,
nghi tét, ngay nghi hang tuan theo quy dinh. Hoan thanh nhiém vu dd cam két.
Chdp hanh néi quy, quy ché cia don vi. Chdp hanh viéc xir Iy ky ludt va boéi
thwong thiét hai theo quy dinh cua phap ludt

Tham gia sinh hoat chuyén mén tai t6 van phong theo quy dinh

Chap hanh noi quy, quy ché cta don vi. Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va
bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luét

4. Ong Nguyén Vin Hung — Bio vé tai diém truong Ban Kha- Nhan vién
thue hién nhiém vu ho tro, phuc vu cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré
em.

- Thuc hién nhiém vu va cac diéu khoan theo HD so 02 ngay 01 thang
7/2024 vé viéc HPBV theo nghi dinh Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ctia Chinh Phu vé hop dong d6i véi mot sé loai cong viéc trong co
quan hanh chinh va don vi sy nghié€p; Nghi dinh s6 74/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 ciia Chinh Phii quy dinh muc luong t6i thiéu dbi v6i nguoi lao dong
lam viéc theo hop dong lao dong; Nghi dinh s6 24/2023/ND-CP ngay 14/5/2023
ctia Chinh phti quy dinh mirc lwong co sd d6i véi can bo, cong chirc, vién chic
va luc lugng vii trang; Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh
phu vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chic va luc lugng vii
trang;

Thuc hién nghiém tic nhiém vu theo su phan cong cua ngudi st dung
lao dong: Bao v¢&, thuong truc co quan theo chirc nang nhiém vu. Quan 1y hudng
dan khach ra vao nha trudng lién hé cong tac theo quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra bao tri hé thong dién nudc. Tham gia cong tac
trudng hoc an toan va PCCC. Hb trg cong tac true ban tra;

Quan ly CSVC truong hoc, tu sua canh quan mdi truong, CSVC hong
héc nho va dé xuat sira chita CSVC ngoai kha ning.
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Thuc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap luat va cta nganh
giao duc, cac quyét dinh cua hiéu truong: thuc hién nhiém vu do hiéu truéng va
pho hi¢u truéng phan cong.

Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh

- Ty nguyen lam viéc trong thoi gian 8 gio/ngay, tinh ca Ngay nghi lé,
nghi tét, ngay nghi hang tuan theo quy dinh. Hoan thanh nhiém vu da cam két.
Chdp hanh ndi quy, quy ché cia don vi. Chdp hanh viéc xir Iy ky ludt va boi
thuong thi¢t hai theo quy dinh cua phdp ludt

Tham gia sinh hoat chuyén mén tai t6 van phong theo quy dinh

Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi. Chap hanh viéc xtr 1y ky ludt va
bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat

5. Ba Dwong Thi Lan — nhan vién HDND - T6 truéng t6 nudi dudng-
Nhan vién thuc hién nhiém vu hd tro, phuc vu cong tac nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién nhiém vu dugc giao theo hop déng cong viéc chi tiét HD s6
03 ngay 8 thang 8 nim 2024 vé viéc hop dong nhan vién nuodi dudng trong nim
hoc 2024-2025.

Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha trudng.
Tuan thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham trong ché bién an udng cho
tré, bao dam khong dé xay ra ngd doc dbi véi tré em. Giit gin pham chat, danh
du, uy tin ctia ban than va nha truong; doan két, trong tro gitp d& dong nghiép;
thue hién quy tic ing xir ctia nhan vién theo quy dinh.

Boi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lugng nuoi dudng,
cham soc, gido duc tré em. Tham gia sinh hoat chuyén mon tai t6 Mau gido bé -
nha tré 2 1an/ thang; Thuc hién quy dinh cta nha trudng va cic quy dinh khéc
cua phap luat.

6. Ba Nguyén Thi Tuyét - Nhan vién HPDND- Thii kho nha bép- Nhan
vién thuc hién nhiém vy hd trg, phuc vu cong tac nudi dudng, chim séc, gido
duc tré em.

Thuc hién nhiém vu dugc giao theo hop dong cong viée chi tiét HD sb
04/ HDNDMNNT ngay 08 thang 8 nim 2024 vé viéc hop dong nhan vién nuoi
dudng trong nam hoc 2024-2025.

Bao dam an toan cho tré em trong an uéng va sinh hoat tai nha truong.
Tuan tht cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an ubng cho
tré, bao dam khong dé xay ra ngd doc d6i v6i tré em. Tiép pham. Giao dung
thu:c pham, dung yéu cau vé sb luong, chit luong, chiu trach nhiém vé ngudn
gbc san pham hang hoa giao

Gilr gin phém chat, danh du, uy tin cda ban than va nha trudong; doan két,
tuong trg giup d& ddng nghiép; thuc hién quy tic Gmg xir ciia nhan vién theo quy
dinh. B6i dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lugng nuéi dudng,
cham sdc, gido duc tré em. Tham gia sinh hoat chuyén mon tai t6 Mau gido bé-
nha tré 2 1an/ thang; Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khéac
cta phép luat
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7. Ba Lo Thi Thu Trang - Nhan vién HDND - Nhan vién thyc hién
nhiém vy hd tro, phuc vu cong tic nudi dudng, cham soc, gido dyc tré em.
Thuc hién nhiém vu dugc giao theo hop déng cong viéc chi tiét HD s6
05/ HDNDMNNT ngay 08 thang 8 nim 2024 vé viéc hop dong nhan vién nudi
dudng trong nam hoc 2024-2025.

Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha trudng.
Tuén tht cac quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham trong ché bién dn udng cho
tré, bao dam khong dé xdy ra ngd doc dbi vé6i tré em. Chiu trach nhiém trudce
hi€u truéng vé so ché thuc phém, vé€ sinh

Kiém tra trudc khi ché bién thic an . Chju trach nhiém trude hiéu trudong
vé so ché thuc pham, vé sinh Kiém tra truéc khi ché bién thirc an + Kiém tra
trudce khi an.

Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cia ban than va nha truong; doan két,
tuong trg giup d& ddng nghiép; thuc hién quy tac ing xUr ctia nhan vién theo quy
dinh. B6i dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nuoi dudng,
cham soc, giao duc tré em. Tham gia sinh hoat chuyén moén tai t6 Mau gido bé-
nha tré 2 1an/ thang;

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat

Trén day 1a ndi dung phan cong nhi€ém vu nam hoc 2024 — 2025. Noi dung
cong viée dugc giao & trén s& ¢ sy thay doi khi cO sy bién dong vé tinh hinh
nhan sy cta nha truong (S& c6 quyét dinh bo sung)./.

Noi nhgn:

- Trwéng cic doan thé. HIEU TRUONG

- CBGV-CNV( th/h)

- Luu: VT.

Nguyén Thi Nhan
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